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3.1.1. Documentos por pagar

3.1.2. Simulador de Pago...
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1. Ingreso alaaplicacion Web de Letras y Facturas
a) Para ingresar al Aplicativo Web de Letras y Facturas, el usuario debe hacerlo a través de un
Web Browser o Navegador Web de su preferencia, escribiendo la direccion Web
https://www.letrasbcp.com.

» atencidn al cliente  « polticas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

Letras y Facturas BCP

Clientes Web de Letras y Facturas: No clientes Web de Letras y Facturas:
Para realizar el ingreso y &l envic de sus planillas de Letras yio Para conot er €l mente exacte de page o €l niumere Unice de su
facturas del BCP, asi como consultar sus planillas enviadas y sus documento.

Dietarios con una antigliedad menor a treinta dias.

Funcicnaric de Megocios en cualguiera de nusstras oficinas a nivel nacional. Podrd descargar dicho contrate, ingresando a la seccidn "Descargus un formularic” en wewvisbop.com
b) Para clientes afiliados, el usuario debe dirigirse a la seccion “Clientes Web de Letras y
Facturas” y pulsar sobre el botén “Ingresar aqui”.
Nota: Las tarjetas habilitadas para su afiliacion son:
- VIA BCP EMPRESARIAL -CREDIMAS NEGOCIOS

(SALDOMATICO EMPRESARIAL)

- CREDIMAS -@CCESO EMPRESARIAL


https://www.letrasbcp.com/
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c) Aparecera una ventana de ingreso, donde el usuario debe ingresar la informacion solicitada y

pulsar el botén “Ingresar”.

>BCP:

» atencidn al cliente  » politicas de sequridad  » demo  « preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

Letras y Facturas BCP

=Clave Para poder realizar sus consultas yio operaciones a través de este website, usted deberd
= contar con una Tarjeta Acceso Empresarial o ViaBCP Empresarial o Credimas
» Cambic de clave Megocios sies Persona Juridica o con una Credimas si es Persona Matural,
= :Qué operaciones yio . . . . .
consultas puede realizar? Estas tarjetas las podra sclicitar en nuestras oficinas a nivel nacional.
= Seguridad en Internet Seleccione una tarjeta Ingrese su n® de tarjeta
iaBCP Empresarial T Doo300
1 2 3
4 5 B
Clave (4 digitos)
¥ &8 13
D Ingrese su clave usando el tec lado Virtual.

Ingrese el texto de la imagen.

—m?ii; Si prefieres, puedes pedir mostrar otra imagen.

Mostrar otra imagen

d) Para clientes no afiliados, el usuario debe dirigirse a la seccion “No Clientes Web de Letras y

Facturas” y pulsar el boton “Ingresar aqui”.

Nota: Documentos de Identidad permitidos:

- DNI -Carné de extranjeria
- Pasaporte
- RUC
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e) Aparecera una ventana, solicitando el tipo de documento de identidad y el ndamero del

documento. El usuario debe ingresar la informacioén solicitada y pulsar el boton “Ingresar”.

>BCP:

« atencion al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

Letras y Facturas BCP

“Informacién para aceptantes Para poder realizar sus ¢ onsultas y operaciones a través de este website, bastara que
ingrese su tipe v documento de identidad (DMIRUC)

Seleccione un tipo Ingrese su n® de documento identidad
DI v

Cngesor J reres

Banco de Crédite BOP 2016 todos los derechos resenvados [ Paliticas de Sequridad
Si tiene cualguier duda o consulta, comunigusse con Banca por Telefono ViaBCP 211 BEE8

f) El menu disponible para cada usuario se presentara en funcién a los privilegios con los que se
haya definido cada perfil, los cuales son mutuamente excluyentes.
- Perfil Administrador
- Perfil Canales
- Perfil GOM
- Perfil Exact

- Perfil Funcionario
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2. Menu Clientes Web de Letras y Facturas

Para los clientes afiliados se mostrara una pantalla con el siguiente menu:

4 BCPQ

i Este es un ambiente seguro

Letras y Facturas BCP

=Planillas

» Crear nueva
Digitar Planilla
Importar Planilla

« manual de usuario

» atencion al cliente  « poltticas de seguridad  » demo

» preguntas frecuentes

= Terminar sesion

Bienvenido al website Letras y Facturas BCP

Desde aq_uf usted podra ingresar y enviar sus planillas de letras yio facturas al BCP de

manera rapida y segura. Asimismo, tendra la posibilidad de consultar sus planillas enviadas

» Consultar Planillas
Pendiente de Envio
Planilas Enviadas

y sus distarios.

nuestras oficinas.

Planillas Recibidas BCP
=Reportes
» Dietarios
» Cobranza Garantia
» Documentos por cobrar
» Avisos de vencimiento
> Notificacion de vencimiento
«Gestion de Cartera
» Devolver Documento
> Simulador de Pago
» Documentos por pagar
» Gestion de aceptacion

> Administracion de correcs

Al enviar sus planillas virtuales a través de este website, recuerde que siempre debera
imprimirlas y adjuntarlas a sus letras y/o facturas fisicas al momento de presentarlas en

~Estado de Calificacion
> Consulta
Banco d ito BCF 2076 todos los derschos reservados [ Politicss de Seguri

Si tiene cuakquier duda o consulta, comuniguese

con Banca por Telefone ViaBCF 3
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2.1. Planillas

Esta seccion le permite al usuario gestionar y consultar sus planillas:

=Planillas

» Crear nueva
Digitar Planilla
Importar Planilla

» Consultar Planilas
Pendiente de Envic
Flanillas Enviadas
Planillas Recibidas BCP

2.1.1. Crear nueva

Para registrar sus planillas el usuario cuenta con dos opciones, “Digitar Planilla” y “Importar

Planilla”, las cuales detallaremos a continuacion.

2.1.1.1. Digitar Planilla

El usuario debe seleccionar la opcidn Digitar Planilla el cual consta de tres pasos:
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» Paso 1: Ingreso de datos
En este paso se muestra el siguiente formulario:

» manypl Sevruare = senckn alclente = polkices depegurcad = deme = pregunies frecuentes

tular: SERVICID MHISTRACIOMN W GESTION Fecha: J202018
Horma: 1545

Digitar planilla

Datos del cedents [ descontants @

Tipo de documento: « Dol £ ione- v Producto: whabas ¢ iors. L
Maneda: Sy ¥ Cuenis codmiente de cargo [ sbomno: | 183-1452505-0-06 v
Mombire del contacto: Diana gaker Telédona del cantacto: ATTHOED

Domicilio: AN LOS POTRES 852 M* planilla intemne {opckonal)

*5i desea identific ar su planila £.0n un Rdmenn detinio al gue be brinda & sstema del Barco (LERE), pusde ngresariy &n esis campo

Datos de kos aceptantes y e las letras | Taciunas @

Se& ingresacn =17 letrals] | faciurais)

Fagina 1

N* | Rarda Sociall Nombsiea | Apellido palerna | Apsilido malermna | Tipo dos. | N doc, N* bt [ Velo. Enporte &
wemindnd | kentilad Inciarm | ddrnmas)
i RUC L 000
Todal $. (M)
[ Grabe | [continar [ nagrsn ] S ()
Banca de Crkts BOP 2002 todon iow Sevechon masraadon | Baiooyg g Segeroed
e Tt oyt ol & 0A3oN 08NSttt 008 Baned pid Tl el WibERE 111 EES

Botdn de cierre de sesion, cierra la sesion actual y luego muestra la pantalla de inicio.

B. Seccion que muestra la informacién del usuario que inici6 sesién, a su vez la hora y
fecha actual del sistema.

C. Indicador del paso en que se encuentra.

D. Seccion de ingreso de datos del cedente/descontante:

Datos del cedente / descontante ‘
Tipo de documento: Letra v Producto: Descuento a Corto Plazo v
Moneda: Soles v Cuenta corriente de cargo / abono: | 193-1452505-0-08 '—®

Mombre del contacto: Diana galvez Teléfono del contacto: AT73060

§

*Si desea identific ar su planilla con un nimero distinto al que le brinda el sistema del Banco (LERE), puede ingresarlo en este campo.

Domicilio: AV LOS POTRES 652 N® planilla interno (opcional)*: !
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a. Tipo de Documento
- Letra
- Factura
b. Moneda
- Soles
- Dolares
c. Nombre del contacto
Es el nombre del contacto con el que ha sido afiliado al sistema, se podra

moadificar en la planilla.

d. Domicilio

Direccién con el que ha sido afiliado al sistema, se podra modificar en la planilla.

e. Producto
- Descuento a Corto Plazo
- Descuento a Mediano Plazo
- Cobranza Garantia
- Cobranza Libre
f. Cuenta corriente
Listado de las cuentas con las que tiene el cliente cedente/descontante. Si tiene
diez cuentas, estas se mostraran en una lista desplegable. Caso contrario si el
namero de cuentas es mayor a 10, se mostrara un enlace (lupa al lado derecho
de la caja de texto) que mostrara un buscador de cuentas, donde podra buscar y

seleccionar la cuenta que desee.

g. Teléfono del contacto
Numero de teléfono del contacto con el cual se afilié al cliente en el sistema, se

podra modificar en la planilla.

h. Namero de planilla
Campo opcional en el cual podra identificar su planilla con un namero distinto al

gue le brinda el sistema del Banco (LERE).

E. Seccion de ingreso de datos de los aceptantes y de las letras/facturas:

10
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Datos de los aceptantes y de las letras | facturas

Se ingresaron "2" letrals) |/ factura(s). Pagina 1

Razon Sociall Apellido Apellido Tipo doc. N*® doc. Vcto. Importe S/
paterno materno identidad identidad {ddmmaa)

Nombres

[ o1 MARLY

a2 |

RICHET COLLETY DNI v 32847505 00001 120218 200.00
b c d - e f g h
I I I Total 5/ ZGD.D-DI
Datos del aceptante Datos del documento

Datos del aceptante:

a. Razon Social/Nombres: En el caso que el aceptante se trate de una persona juridica

solo deberda ingresar datos en este campo Unicamente.

b. Apellido paterno: Solo llenar este campo si es persona natural.

Apellido materno: Solo llenar este campo si es persona natural.

Tipo de documento de identidad:

DNI

CE (Carnet de extranjeria)
Pasaporte

RUC

e. Numero de documento de identidad: Numero del tipo de documento seleccionado

del aceptante.

Datos del documento (Letra o Factura):

f.  NUmero de letra/Factura: Namero de la letra o factura que se desea ingresar.

g. Fecha de vencimiento: Fecha en que vence el documento

h. Importe: Importe del documento.

F. Seccion donde estan los botones de accién del formulario, “Agregar registro”, “Copiar

registro(s)”, “Eliminar registro(s)”, “Buscar registro”, “Grabar”, “Regresar”.

Agregar registro | Copiar registrofs) | Eliminar registrofs) Grabar Continuar | Regresar
I I I (d) D @

11



L * L] L L * * * L L * * L * * L] * L * * * * L L * -» L * L ]
‘ L -» L L * L L L -* L * L L * L L L L L * L L * L * * . L
)B P) L J * L * L * * L L] L] L L ] * * L * L J * . L J * - * L * - L . L
. 3 * L L ] L ] L L - L ] - L - L L ] L] L L ] L ] L L] L ] L ] * - -> L ] L] L L ]
L * L ] * L L L ] L J L] L * L ] * L] L * L ] L J -» L J * L L ] L ] * -» L L ] L

a. Agregar registro: Adiciona un registro en blanco al final de la lista de documentos de
la planilla.

b. Copiar registros: Permite copiar una fila determinada con todos sus datos (menos el
nuamero del documento) al final de la lista. Si no selecciona un documento de la lista
se copiara la ultima fila al final de la lista. Si selecciona un documento se copia el
registro seleccionado al final de la lista.

Eliminar registros: Elimina los registros seleccionados con el check.

d. Buscar registros: Permite buscar registros que haya ingresado en la planilla que
actualmente este ingresando. Esta opcion le llevara a la siguiente pantalla de
busqueda de registros:

>BCP:
# manual de usuaric  » atencidn al cliente  » politicas de seguridad & demo  » preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

Titular: TECNOFIL 5.A. Fecha: 07/09/2016
RUC: 20100103223 Hora: 12:40
ViaBCP Empresarial: 0003005041636222

4 Inicio Web de Letras y Facturas

Digitar planilla

Buscar documentos

En esta seccion podra buscar los documentos ingresados en su planilla, los cuales podra medificar y/o eliminar.

Razdn Sociall Nombres Apellido paterno Apellido materno Tipo doc. identidad N° doc. identidad

-

(sammas)

N°® de letra / factura Vencimiento

Datos de los aceptantes y de las letras | facturas

Se encontraron "0" letra(s) / factura(s). Pagina
Razdn Sociall Apellido Apellido Tipo doc. Vcto. Importe S/
Nombres paterno materno identidad (ddmmaa)
Total 5/ 00

i rgron } Goer ] Regse

Banco de Cradito BOF 2018 todos los derechos reservados / Polticss de Sequridsd

Si tiene cuslquier duda o consulta, comuniquese con Banca por Teléfono VisBCP 311 9838

Criterios de busqueda:

- Razoén Social/Nombres
- Apellido paterno
- Apellido materno

- Tipo de documento de identidad

12
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- Numero de documento de identidad

- Numero de letra o factura

- Fecha de vencimiento: El usuario debe de ingresar sus criterios de blusqueda y
pulsar el botén “Buscar”, el sistema listara los registros que coincidan con los
criterios indicados, los cuales pueden ser modificados o eliminados, para
realizar dicha accion solo hay que seleccionar el registro y luego pulsar el
boton “Eliminar” y finalmente para grabar los cambios efectuados, el usuario
debe de pulsar el botdn “Grabar”.
Si el usuario decide retornar al formulario de Ingreso de Datos de planilla,
debera pulsar el boton “Regresar”, en el caso de que no hubiese guardado los
cambios, se mostrara una alerta preguntando “;Estas seguro de salir, sin

haber grabado los cambios realizados?”

e. Grabar: Esta opcion permite al usuario grabar de forma temporal los datos
ingresados de la planilla. Es recomendable grabar la planilla mientras se van
ingresando los datos para que evitar la pierda de informacion ingresada ante
cualquier eventualidad. Estos datos ingresados pueden volver al proceso de registro
a través de la opcion del menu “Pendientes de envio”.

f. Continuar: Esta opcidn envia los datos de los aceptantes ingresados en planilla a

validar con la informacién que cuenta el BCP.

13
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A través de este botdn pueden suceder dos escenarios:

- En el caso de que los datos sean inconsistentes, el sistema muestra los datos
de los aceptantes ingresados y los datos con los que cuenta BCP, siendo
estas resaltadas en negrita para identificar la inconsistencia:

® MBINUN 08 UFU D ® BCESIR0N W ChEnTd * PONCES D% SeQuUrdad = DT d-:"i‘.'..':h'""l‘:.i‘“.i:
i Este e te sgqur | = Tesminar sesidin |
Titular: SERVICIO DE AaDMIMISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17TR22016
RUC: 20524326265 Horaz 1317
@cceso Empresarial: D0OS00S001 117160

A T Vel e Letian v Fachrag

Digitar Planilla

Su plamilla nd Tue enviada &l Bance, e encontraron 148 siguientes Nconsistencias on los datos ingresados:

Lista de InCondistancias

Se enconftraron *1° aceptantes con datos inconsistentes. Figina 1
N* | Tipo doc. | N* doc. Razén Socisl | Nombres Apellido patermo Apellido malemo Tipa registro

dentidad | identidad

Ol CEBIETES HOSTING VARSI HANGULD Registro ingresado
DM DEB15TES8 (ROSTING D (EARRLE) EHGULD) Registra BOP D
pnconsistencias encontradas m m m
Eamda db Crbdivs BOP I8 1ol 04 Serechod sedarviion | Poinen) o9 Sesureind
St Soligondt dodll & SOfiLRE, Sofuigoiie Son BAALE pof Teiond WIS D11 G808

Para actualizar la informacion inconsistente el usuario debe de seleccionar los
registros que se consideren correctos (seleccionar registro BCP), luego pulsar el

botdn “Aceptar” el cual nos envia al paso 2.

Si el usuario no acepta las correcciones, debe pulsar el boton regresar el cual
retorna al formulario anterior “Digitar Planilla — Ingreso de datos” (Regresar al inicio
del paso 1).
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Adicionalmente el usuario cuenta con un botén “Imprimir”, el cual le permite

tener un listado de las inconsistencias en un formato Excel:

|"_—(|' = |+ inconsistencias [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel = BOR
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar  Vista Complementos  Team & 9 o eE B3
= X i = === General - g=Insertar v X ~ ,ﬁv Ea
B3~ - B3 oo o ) 3 Eliminar = | [§]~ Z
Pegar S Estilos | ., Crdenar  Buscary
- s 4 - 00 >0 = [ElFormato ~ | &2 yfiltrar ~ seleccionar~
Portapapeles 1 Alineacion Mimero Celdas Modificar
Al - 5 A
F
h
A B C D E F G =
re
1
2 Listado de Inconsistencias
3 =
4 =
5
6
7
N® Tipo Doc. N° Doc. Razén Social/Nombres Apellido Apellido Tipo Registro
Identidad Identidad Paterno Materno
HOSTINS Registro Ingresado
[06815786 [HosTING [BaRRIA |ancuLo [reqistro BCP |
11 al
4 4 » M| Inconsistencias /¥ nEN Il | 1]

Si no hubiese inconsistencias en los datos ingresados, se procede con el paso
2.
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» Paso 2: Verificacién de planilla

En este paso el sistema muestra el formulario de verificacion:

J BC J
# manual de usuaric  » atencién al cliente @ politicas de seguridad  » demo e« preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro « Terminar sesitn
Titular: ALBIS 5.4 Fecha: 05/09/2016

RUC: 20418140551 Hora: 18:54

{@cceso Empresarial: 0005005001050130

4 Inicio Web de Letras y Facturas

Digitar planilla

verificacidn

Datos del cedente / descontante

Tipo de documento: Letra Producto: Descuente a Corto Plazo
Moneda: Soles Cuenta corriente de cargo / abono: 181-0257240-0-23
Hombre del contacto: ana alanuca Teléfono del contacto: 5113488109

Domicilio: CALOS NEGOCIOS. N.185 N® planilla interno (opcional}*:

*NOmero internoc gue ingresd para identificar su planilla.

Datos de los aceptantes y de las letras [ facturas

Se ingresaron "M" letra(s) | factura(s). Pagina 1
I I N
paterno materno identidad identidad factura
1 HOSTING BARRLA ANGULO DHNI 06815786 0001 16/08M6 10.00
Total 5/ 10.00
9 4 0
71 5] o
5 5 2 Clave (4 digitos)
5 Ingrese su clave usando el teclado virtual @

O tone st G > st o aiacs oo B por O oo 1 sess
Indicador del paso en que se encuentra.
B. El usuario deberd ingresar su clave mediante el teclado virtual como medida de
seguridad, para realizar el envio de su planilla, caso contrarié el envio no se realizara.
C. Después de que el usuario ingrese su clave debera pulsar el botén “Enviar”, si la clave
es correcta, procedera con el Gltimo paso.
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> Paso 3: Constancia

En este paso el sistema mostrara el formulario de constancia:

= manud G UsUEIND  « Bencin ¥ ot . poltoss desegurdad - deme . ."‘l‘i.-".“""l‘!.l"'.i‘!

Titular: SERVICID DE ADMINISTRACION W GESTION Fachas 1702006
RUC: 20524326285 Hora: 10:30

A ey Ve g Latrad v Fachoag
Digitar planilla

?

P farved IMprirna Is(s ) plarilla(s ) virleslies ], v sdinieins & Sus leiras /60 turas gue eninegars &n I8 siguisnies oficinas en lod procisos 3 diss

Su planilla 8¢ envid con xite.

% genend &l siguients nimsro de plandla

N* Mimers de planills (LERE)

1 ByMUCha A Josw ayscuiho 434

Py bora a ko reyes 456

3 CAJAMARCA JR.EL COMERCIO

4 Caairase hos A Jawmt Prado Eabe tdra 51.C.C. Pra. Camas b

5 Lirna M Lampa 459 Lima

i ek Aoy, Jvwier Prado Este Esquina con calls F. Ucelo y A
Bemini San Borja

T Ficri Ao, Tomds Vale y Panameric ana Norte San Martin de
Podres

B Calag adolfo King 305 (esgquina con Daresl Hiets)

==
Bango de Cradan BCP J0% sodos lon derechon ressniacios | Bpine - ]
S T B S A, COMUSHTEE D06 Banca (o Teaonn Viess 111 #EeE

A. Indicador del paso en que se encuentra.

B. El usuario podra visualizar el numero(s) de LERE asignados por el BCP para su(s)
planillas generadas.
NOTA: Por cada 90 documentos que tenga la planilla, se genera un nimero de LERE

distinto.
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C. El usuario cuenta con el link “Imprimir”, el cual permite exportar la planilla en un formato

Excel:
(=] |+ 711100035587 [Vista protegida) - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos Team
AY12 - Fx

AB|C D EIF| G HII|JKILIMNIOPQRS|TUVWXY ZASMEACALAEAFACAEAIAJAKALANAMNACAFACAR AS AA

2 Pagina 1 de 1
: Bancode Crédito ))BCP))
:

7

8

s | Planilla electrénica de Letras

10

11 Numero de Planilla (LERE): Z11100035587
E Fecha 17 0%2016 Tipo de documentos Letras D Facturas

14 | Funcionario de Negocios DANIEL CAFFERATA

16 Moneda Soles |:| Dolares

17

20 Descuento |:| Cobranza Garantia |:| Cobranza Libre

22 Corto plazo |:| Realizar gestion de aceptacidn |:| Mo protestar

24 |:| Mediano plazo |:| Interés moratorio D Interés compensatorio
26 |:| Ambos D Sin interés

28 |:| Realizar gestion de aceptacion

29

3 Datos del cliente

EE] D DNI RUC Mo |2|U|5|2|4|3|2|6|2|6|5|

35 Cuenta corriente de cargo/abono |1 |9 |3 | |1 |4 |5 |2 |9 |O |5 | |O_| 06

36

37 MNombre / Razén Social Cddigo de Planilla propio

39 |SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION ‘

41| Domicilio Teléfono Contacto
43 |AV LOS POTRES 652 4778060 ‘DIANA GALVEZ
44

45 Detalle de letras o facturas

47 N° Aceptante Tipo Doc RUC/DNI N@ letra o factura Vencimiento Importe

49 |1 |MARJ_Y RICHET COLLETY DNI 32847596 00001 22/02/16 ‘ 200.00

51 El (los) firmante(s) declara(n) tener conocimiento de las condiciones para el Uso de este Servicio, las 200.00
“= | cuales se encuentran establecidas en el Contrato Marco de Afiliacion al Servicio de Envio de Letras por

53 | Internet que ha celebrado con el Banco. Importe total
=

57

M 4+ M| 711100035587 m‘

Listo |

Notese que ya en esta instancia, cuando la planilla ha sido enviada, validada y registrada

en el BCP, la impresion mostrara el nimero de LERE generado.

La impresién de este archivo, con el respectivo nimero de LERE generado, es muy
importante porque es la Unica constancia del envié de su planilla al BCP, la cual debe ser

entregado al BCP junto con todos los fisicos de los documentos ingresados en la planilla.
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2.1.1.2. Importar Planilla

Esta opcién permite al usuario importar la informacion de su planilla desde un archivo Excel o un

archivo de texto, los cuales ya tienen un formato establecido por el BCP para que puedan ser
cargados sin problema alguno:

>BCP:

# manual de usuario & atencion al cliente s politicas de seguridad  « demo s preguntas frecuentes

[l & Este es un ambiente seguro SR TErTIREIEEE I
P EIZT IS Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
Digitar Planilla RUC: 20524326265 Hora: 12:48

@cceso Empresarial: 0008005001117160
Importar Planilla

» Consultar Planillas ||T|p0|'ta|' planilla

Pendiente de Envio

Seleccione un archivo
Planilas Enviadas

Pianilas Recibidas BCP Archivo: || Choose Fie [|io ik chosen
=Reportes

» Dietarios @ @

> Cobranza Garantia

» Documentos por cobrar

> Avisos de vencimiento

> Notific acién de ventimiento
=Gestion de Cartera

> Devolver Dot umento

> Simulador de Pago

» Documentos por pagar

» Gestion de aceptacion

> Administracion de correos
= Estado de Calificacidn

» Consulta

Banco de Crédito BCP 2018 todos los dersches reservades / Politicas de Seguridad
Si tiene cualquier duda o consulta, comuniguese con Banca por Telefono ViaBCP 211 BEEE

A. El botén “Choose File” permite al usuario buscar su archivo Excel o de texto, el cual desee
importar.
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B. Una vez seleccionado el archivo Excel o de texto, el usuario debe pulsar el boton “Importar”,

el cual carga la informacion del archivo seleccionado.

El Sistema validard la informacion del archivo y se diese el caso que el archivo contenga

errores, el sistema listara dichos errores:

>BCP

& Este es un ambiente seguro

i Apelido Materno E000135; Apelido materno del aceptante invalido.

12 Apeliido Materno E0001 35; Apelido materno del aceptante invalida.

24 Motmbre EQ001 31: Mombre del aceptante invélido.

28 Motmbre E0001 31: Mombre del aceptante invélido.

79 Apellido Paterno EQ001 32 El aceptante es persona juridica, no debes ingresar apellidos.

79 Apellido Materno EO001 32: El aceptante es persona juridica, no debes ingresar apellidos.

74 Mumero Documento |dentidad — EQD0140; Mamero de RUC invalido.

a2 Apellido Paterno EO001 32: El aceptante es persona juridica, no debes ingresar apellidos.

a2 Apellido Materno EQ00132: El aceptante &= persona juridica, no debes ingresar apellidos.

g2 Mumero Documents [dentidad  EQD0140; Mimero de RUC invélido.

@ Regresar

Banco de Crédito BCP 2016 todos los derechos resenvados [ Politica Iz

0 El archivo cortiene los siguientes errores:
Linea

« manual de usuaric  « dems e preguntas frecuentes

= Terminar sesion

Si tiene cualquier duda o consulta, comuniguese con Banca por Tekefono Wi

2 o T p

2.1.2.

Linea en la cual se encuentra el error.

Nombre del campo que contiene el error.

Mensaje de error correspondiente.

El boton “Regresar” permite al usuario volver al formulario de seleccion de archivo.

Consultar Planillas

En esta seccion el usuario cuenta con tres opciones que le permite realizar consultas acerca de sus

planillas.
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2.1.2.1. Pendiente de Envio

Esta opcién permite al usuario realizar una busqueda de las planillas que estan pendientes de
envio al BCP, mediante un formulario de busqueda, en el cual debe de ingresar su criterio de
busqueda:

>8CP:

« manual de usuario  « atencion alcliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

~Planillas i@ Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

»Crear nueva Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
Digitar Planila RUC: 20524326265 Hora: 14:44
{@cceso Empresarial: 000E005001117180

Importar Planilla

> Consultar Planillas Planillas pendientes de envio

Pendiente de Envio . , ) ) , o ) , .
En esta seccion encontrara sus planillas pendientes de envio, con una antigiedad menor a treinta dias. Podra

Planillas Enviadas continuar modific ando dichas planilas para enviarlas al Banco, o eliminarlas.
Planilas Recibidas BCP
“Reportes Buscador de planillas pendientes de envio
> Dietarios Tipo documento Producto Monedﬂ@
> Cobranza Garantia o Letra v Descuento de Factura Negociable v | | Soles v
)EO_E um:ntos po.r Ljobtrar N® planilla interno* Fecha registro @
» Avisos de vencimiento ) ) ) .
e e Desde W[ddmmaaj Hasta IW (ddmmaa)

«Gestion de Cartera *Numers interns que ingresd para identificar su planilla.i : '

» Devolver Documento

» Simulador de Pagoe

» Documentos por pagar

» Gestidn de aceptacion

> Administracion de correos
~Estado de Calificacidn

» Consulta

Banco de Crédito BGP 2018 todos los derechos reservados [ Politicas de Seguridad
5i tiene cualguier duda o consulta, comuniguese con Banca por Telefone ViaBCP 211 BERE

A. Tipo documento:

- Factura

- Letra
B. Numero planilla interno: nimero de la planilla, si es que el usuario le asigné una.
C. Producto:

- Descuento a Corto Plazo

- Descuento a Mediano Plazo

- Cobranza Garantia

- Cobranza Libre

- Descuento de Factura Negociable
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D. Moneda:
- Soles

- Dblares

Fecha registro - Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.

n

Fecha registro — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.

Buscar: luego de ingresar los criterios de busqueda, el usuario debe pulsar este botdn.

Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de

las planillas pendientes que se encuentran registradas, pero aun no son enviadas al BCP. Lo

siguiente es culminar el flujo de envio de planilla; para continuar con el flujo, el usuario debe de

seleccionar la planilla y luego pulsar el botén “Ingresar”:

>BCP:

«Planillas

» Crear nueva
Diigitar Planilla
Importar Planilla

> Consultar Planilas
Pendiente de Envio
Planillas Enviadas
Planilas Recibidas BCP

*Reportes

> Dietarios

> Cobranza Garantia

» Documentos por cobrar

» Avisos de vencimiento

> Notificacion de vencimiento

=Gestion de Cartera

> Devolver Documento

> Simulador de Pago

> Documentos por pagar

> Gestion de aceptacion

> Administracion de correos

~Estado de Calificacion

> Consulta

» manual de usuario

& Esie es un ambiente seguro

» atencidn al cliente  » politicas de seguridad  » demo  » preguntas frecuentes

« Terminar sesion

Titular: ALBIS 5.4
RUC: 20418140551
@cceso Empresarial: 0006005001050130

Fecha: 05/09/2016
Hora: 12:43

Planillas pendientes de envio

En esta seccion encontrara sus planillas pendientes de envio, con una antigiedad menor a trescientos sesenta dias. Podra

continuar modificande dichas planillas para enviarlas al Banco, o eliminarlas.

Buscador de planillas pendientes de envio
Tipo documento Producto Moneda
- - Soles
N® planilla interno* Fecha registro
Desde 300316 (ddmmaa) Hasta 300316  (ddmmaa)

*Mimero interno que ingresd para identificar su planilla.

Se encontraron "4" planillas(s) pendientes.

N*® Planilla Fecha
interno registro
1 300316 16:46 Letra Descuento a Corto Plazo
O
2 3m03Me 1723 Letra Descuento a Corto Plazo
3 IWOI1E6  TET Letra Descuento a Corto Plazo
O
4 300316 1745 Letra Descuento a Corto Plazo
]

Pagina 1

Hora Tipo Cant. Importe
registro | doc. docs.

1 S/ 300.00
1 S/ 15.00
1 S/ 15.00
1 S/ 15.00

Pagina 1

Banco de Crédito BCF 2016 todos los derechos reseryados / Politicas de Sequridad
Si tiena cualquier duda o consulta, comuniguese con Banca por Teléfono ViaBCF 111 5838
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Después de pulsar el boton “Ingresar”, el sistema re-direcciona al usuario al formulario de
“Digitar planilla — Ingreso de datos”, pero con los datos cargados de la planilla que se

selecciond:

>BCP:
o manual de usuaric  » atencidn al cliente e politicas de seguridad  » demo e preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

Titular: ALBIS 5.4 Fecha: 05/0%/2016
RUC: 20415140551 Hora: 18:43
{@cceso Empresarial: 0006005001050130

4 Inicio Web de Letras v Facturas

Digitar planilla

Ingreso de datos Paso1de3

Datos del cedente / descontante

Tipo de documento: Letra - Producto: Descuento a Corto Plazo -
Moneda: Soles - Cuenta corriente de cargo / abono:
Nombre del contacto: Teléfono del contacto: 5113482109

Domicilio: CALOS NEGOCIOS. N.185 N® planilla interno (opcional)™:

*3j desea identificar su planila con un ndmere distinte al que le brinda el sistema del Banco (LERE), puede ingresarlo en este campo.

Datos de los aceptantes y de las letras | facturas

Se ingresaron "1" letra(s) / factura(s). Pagina 1
Razdn Sociall Apellido Apellido Tipo doc. N*® doc. Vcto. Importe 5/
Nombres paterno materno identidad identidad (ddmmaa)
I:‘ 1 MARLY RICHET COLLETY DNl w 32847355 oot 220218 200
Total 5/ .00

hcegarregaio ] Coerregity | iminer e | Buscregito | G Conior] Reyeer

Banco de Crédito BCF 2016 todos los derschos reservados / Foliticss de Seguridad
Si tiene cualyuier duds o consulta, comuniguese con Banca por Tekfono ViasBOF 311 3838

Para culminar el envio de la planilla, seguir el flujo de “Digitar Planilla”, explicado anteriormente.

En caso de que el usuario desea cancelar el envio de la planilla debe de seleccionar la planilla

y pulsar el botén “Eliminar”.
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2.1.2.2. Planillas Enviadas

Esta opcion permite al usuario buscar sus planillas enviadas al BCP.

En este formulario se muestran todos los criterios de busqueda de una Planilla enviada, la
blusqueda puede realizarse con tal solo ingresar un rango de fechas; mientras mas campos llene
la busqueda sera méas exacta, para fines de proposito personal.

& MMUN 0% USURND  » MED0N B CMNIE - NN db FEJUrda] = DEM0 = DIEQUNTEE TRl UETES

; | = Terminas sesiin |
GESTHEIN Fecha: 17000006
Hera: 1705

Consulta de planillas enviadas

En &3in S22 00 enconirars $Oi0 sus planllss avvindes & través de sle sbE con una BEGUEdsd Mmendd & red Jdikd

C vl o R | [—— i
Buscador de pianillas enviadas

H* de planilla (LERE]) H* de planills intermo® Tipo documents Producio Moneds
A B c - D - E -
Fecha egisire
Dieade F soreraa) Hasta| G | SRR @m

"Hlmeno intesmo que ingrest para identific ar su planiia

104 08 TR MBSl | Pt
puks, comunigut con Banca por TREEnG ¥

A. Por Numero de planilla (LERE): nimero que el sistema le asigna al ser enviado al BCP.
B. Por Numero de planilla interno: solo si es que el usuario le asigno un numero de planilla
personalizado.
C. Por Tipo de documento:
- Factura
- Letra
D. Por Tipo de Producto
- Descuento a Corto Plazo
- Descuento a Mediano Plazo
- Cobranza Garantia
- Cobranza Libre

- Descuento de Factura Negociable
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E. Por Tipo de Moneda
- Soles
- Dolares
F. Fecha registro — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.
G. Fecha registro — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.
H. Buscar: luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe pulsa este boton.
Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de

las planillas enviadas al BCP, y en cada planilla de la lista se encuentra un enlace “Ver”:

# manual de usuaric e atencicon al cliente  » politicas de seguridad  » demo  » preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

Titular: ALBIS S.A Fecha: 05/09/2016
RUC: 20418140551 Hora: 18:32
{@cceso Empresarial: 0006005001050130

4 Inicio Web de Letras y Facturas

Consulta de planillas enviadas

En esta seccion encontrara solo sus planilas enviadas a través de este site con una antigiedad menor a cien dias.

Buscador de planillas enviadas

N® de planilla (LERE) N® de planilla interno* Tipo documento Producto Moneda
Z11100440873 - * Soles -
Fecha registro

010116 .
Desde Hasta 121218  (ddmmaa)

(ddmmaa)

*Nimero interno que ingresd para identificar su planilla.

Se encontraron "1" planillas(s) enviadas.

Pagina 1
N® planilla Fecha Hora Tipo Producto Cant. Importe | Planilla
{LERE} registro registro doc. docs. virtual
1 Z11100440873 05/0116 11:51 Letra Descuento a Corto Plazo 1 S4100.00 Wer
Pagina 1
Regresar

Banco de Cradito BOF 2018 todos los derechos reservades / Politicss de Ssgunidsd
Si tiene cualquier duda o consults, comuniquese con Banca por Teléfono ViaBGP 311 5638
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Cuando el usuario pulsa el enlace “Ver” de la planilla que seleccione, el sistema muestra la

informacién de la planilla, en la cual cuenta con la opcion de imprimir. Para poder realizar esta

accioén el usuario debe de pulsar el botén “Imprimir’, el cual exporta la planilla en un archivo

Excel. Después de mostrar el archivo Excel, el usuario debe imprimir dicha plantilla para que se

adjunte cuando se entregue con los documentos fisicos de la planilla:

>BCP:

# manual de usuaric & atencidn al cliente & politicas de seguridad & demo & preguntas frecuentes

& Este £3 un ambiente seguro = Terminar sesion

Titular: ALBIS 5.4 Fecha: 05/09/2016
RUC: 20418140551 Hora: 18:27
{@cceso Empresarial: 0005005001050130

4 Inicio Web de Letras y Facturas

Planilla virtual

N° de planilla (LERE):

Datos del cedente / descontante

Z11100440870

Tipo de documento: Factura Producto: Cobranza Garantia
Moneda: Soles Cuenta corriente de cargo / abono: 1910257240023
Nombre contacto: ana alanuca Telefono contacto: 51134588109
Domicilio: CALOS NEGOCIOS. N.185 N® planilla interno™:

*NUmero interno que ingresd para identificar su planilla.

Datos de los aceptantes y de las letras / facturas

Razdn Sociall Nombre Tipo doc. N°® doc. N° letra | Veto.
identidad identidad factura (ddmmaa)
1 DNI

21403515 ooo1 24/MN8

LUIS ROSENDO MAKABE TAPLA

(I

Banco de Crédito BCP 2018 todos ks derschos reservades /
Si tiene cualquier duda o consulta, comuniguese con Banca por iz 311 9858

2.1.2.3. Planillas Recibidas BCP

Esta opcién permite al usuario consultar las planillas enviadas al BCP y que han sido corregidas

en ventanilla del BCP, mostrando los ultimos cambios o correcciones.
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En este formulario se muestran todos los criterios de busqueda de una Planilla enviada, la
busqueda puede realizarse con tal solo ingresar un rango de fechas; mientras mas campos llene

la busqueda serd mas exacta, para fines de propdésito personal:

& MbAul 08 uEusfE = Bencdn Bl cheetd s polticid de deurded & deSs & SrERUALE esuentel
W t Juf = Terminar sesién
Titalar: SER'A C ACION ¥ GESTION Fecha: 17032018

RAMC: 205 Hora: 1513

Bcceso Em gr:lar.lal:
A Tt & VWl e Lt y F.

Consulta de Planillas recibidas en el BCP

En e3in Seccidn enscrararh 5640 Iy planilles gue ya han sids res bades on ol BCP

o PP i 3 ST | | S J ST
Buscador de Planillas recibidas en el BLE

M* de planilla |LERE) H*® de planilla intermo® Tipo documents Producto Moneda
A B c - D v E ~
Fecha registro
Desde gomempa)  Hasts| G [dcimman ®—m

Himero inberng que Ingresd para identlic ar su planila

A. Por Numero de planilla (LERE): nimero que el sistema le asigna al ser enviado al BCP.
B. Por Numero de planilla interno: solo si es que el usuario le asigno un numero de planilla
personalizado.
C. Por Tipo de documento:
- Factura
- Letra
D. Por Tipo de Producto:
- Descuento a Corto Plazo
- Descuento a Mediano Plazo
- Cobranza Garantia
- Cobranza Libre
- Descuento de Factura Negociable
E. Por Tipo de Moneda:
- Soles
- Dolares
F. Fecha registro — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.
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G. Fecha registro — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.

H. Buscar, luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe pulsar este boton.

Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de

las planillas recibidas por el BCP, y en cada planilla de la lista se encuentra un enlace “Ver”:

#» manual de usuaric  » atencidn al cliente = politicas de seguridad « demo  » preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro « Terminar sesion
Titular: ALBIS 5.4 Fecha: 05/08/2018

RUC: 20418140551 Hora: 18:30

@cceso Empresarial: 0006005001050130

4 Inicio Web de Letras v Facturas

Consulta de Planillas recibidas en el BCP

En esta seccion encontrara =olo las planilas gue va han sido recibidas en el BCP

Buscador de Planillas recibidas en el BCP
N® de planilla (LERE) N° de planilla interno* Tipo documento  Producto Moneda

Z11100440880 - + Soles -

Fecha registro

010118 I
Desde Hasta 170118  (ddmmaa)

(ddmmaa)

*Nimero internc que ingresd para identificar su planilia.

Se traron "1" planillas(s) iadas. Péagina 1
N° planilla Fecha registro Fecha recepcion Tipo Producto Cant. Importe | Planilla
(LERE) doc. docs. virtual

1 Z11100440880 14/01/16 10:52:54 14/01/16 11:00:58 Factura Descuento de Factura 1 S/ 100.00

Negociable

ito BOF 2016 todos los derechos reservados / Politicas de Sequridad
uda o consulta, comuniguese con Banca por Teléfono ViaBCP 311 9838
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adjunte cuando se entregue con los documentos fisicos de la planilla.

>BCP:
# manual de usuarioc & atencidn al cliente & politicas de seguridad & demo & preguntas frecuentes

& Este £3 un ambiente seguro = Terminar sesion
Titular: ALBIS 5.4 Fecha: 05/09/2016

RUC: 20418140551 Hora: 18:27

{@cceso Empresarial: 0005005001050130

4 Inicio Web de Letras y Facturas

Planilla virtual

N° de planilla (LERE): Z11100440870

Datos del cedente / descontante

Tipo de documento: Factura Producto: Cobranza Garantia
Moneda: Soles Cuenta corriente de cargo / abono: 1910257240023
Nombre contacto: ana alanuca Telefono contacto: 51134588109
Domicilio: CALOS NEGOCIOS. N.185 N® planilla interno™:

*NUmero interno que ingresd para identificar su planilla.

Datos de los aceptantes y de las letras / facturas

Razon Sociall Nombre Tipo doc. N° doc. N° letra [ Vcto. Importe S/
identidad identidad factura (ddmmaa)
1 DNI

LUIS ROSENDO MAKABE TAPLA 21403515 ooo1 24/MN8 100.00

(I

Banco de Crédito BCP 2018 todos ks derschos reservades /
Si tiene cualquier duda o consulta, comuniguese con Banca por

2.2. Reportes

Esta seccion le permite al usuario obtener reportes de las opciones indicadas:

Cuando el usuario pulsa el enlace “Ver” de la planilla que seleccione, el sistema muestra la
informacién de la planilla, en la cual cuenta con la opcién de imprimir. Para poder realizar esta
accioén el usuario debe de pulsar el botén “Imprimir’, el cual exporta la planilla en un archivo

Excel. Después de mostrar el archivo Excel, el usuario debe imprimir dicha plantilla para que se
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=Reportes

» Dietarios

» Cobranza Garantia

» Documentos por cobrar
» Avisos de ventimiento

» Motificacion de vencimiento

2.2.1. Dietarios

Esta opcion le permite al usuario consultar los dietarios de las planillas enviadas, la cuales podran
ser impresas y exportadas en un archivo Excel.

En este formulario se muestran todos los criterios de busqueda de un dietario, la busqueda puede
realizarse con tal solo ingresar un rango de fechas; mientras mas campos llene la busqueda sera
mas exacta, para fines de propdsito personal:
. 4
BCP

« manual de usuaric  » atencidn zl cliente  » poltticas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

=Planillas @ Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

B EIZEILE Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
Digitar Planilla RUC: 20524226265 Hora: 18:02
(@cceso Empresarial: 0006005001117160

Importar Planilla

> Consultar Planillas Dietarios

Pendiente de Envio . . o - ) - .
En esta seccion podra consultar los dietarios de sus movimientos realizados, con una antigliedad menor a 2200 dias.

Planilas Enviadas Podra reslizar rango de blsquedas de hasta 45 dias.
Planillas Recibidas BCP
~Reportes Buscador de dietarios
» Dietarios Producto Moneda Cuenta Corriente

» Cobranza Garantia A v B -~ @

» Documentes por ¢ obrar Fecha registro
» Avisos de vencimiento

. Desde, D) (ddmmaa) Hasta| E (ddmmaa) ®-
» Motific acion de vencimiento

=Gestion de Cartera

» Devolver Documento

¥ Simulador de Pago

» Documentos por pagar

» Gestion de aceptacion

» Administracion de correcs
=Estado de Calificacion

» Consutta

Banco de Crédite BCP 2016 todos los dersches reservades [ Politicas de Seguridad
i tiene cualguier duda © consulta, comuniguese con Banca por Telefone ViaBCP 311 BERE

A. Por Tipo de Producto:
- Descuento a Corto Plazo
- Descuento a Mediano Plazo

- Cobranza Garantia
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- Cobranza Libre
- Descuento de Factura Negociable
B. Por Tipo de Moneda:

- Soles

- Déblares
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C. Cuenta Corriente: para buscar las cuentas corrientes por medio del botén de busqueda (Lupa), el
usuario debe de seleccionar un tipio de moneda, luego pulsar el boton de busqueda y el sistema
listara las cuentas corrientes, se procede a seleccionar la cuenta deseada y luego pulsar el botén

“Aceptar”:
Buscador de cuentas corrientas
Moneida Bhmver o de cuenta
St r =
S encontnaon "2 cusnlai e, Prébaprens |

151 D00Es00-EY

1511404217000

P 1

| Aceptor | regren |

D. Fecha registro — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.
E. Fecha registro — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.

F. Buscar: luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe pulsa este boton.
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Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de

los nimeros de cuenta, y en cada nimero de cuenta de la lista se encuentra un enlace “Ver”:

>8CP:

=Planillas

» Crear nueva
Diigitar Planilla
Importar Planilla

» Consultar Planillas
Pendiente de Envio
Filanillas Enviadas
Planillas Recibidas BCP

=Reportes

» Dietarios

> Cobranza Garantia

» Documentes por ¢ obrar

> Avisos de vencimiento

> Notific acién de vencimiento

=Gestion de Cartera

» Devolver Documento

> Simulader de Pago

> Documentos por pagar

> Gestion de aceptacion

> Administracion de correos

«~Estado de Calificacion

» Consulia

» manual de usuaric  » atencion al cliente  « paol seguridad « demo  « pregunta

= Terminar sesion

recuentes

& Este ez un ambiente seguro

Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION
RUC: 20524326265
({@cceso Empresarial: 0005005001117180

Fecha: 17/02/2016
Hora: 18:08

Dietarios

En esta secc ion podra consultar los dietarios de sus movimientes realizados, con una antigiiedad menor a 2200 dias.
Podra realizar range de bisquedas de hasta 45 dias.

Buscador de dietarios

Producto Moneda Cuenta Corriente

Fecha registro

Desde 010215 |(ddmmaa) Hasta 010315 | (ddmmaa)
Se encontraron "2" cuentas). Pagina 1
I T T
1 1931452905006
2 1931459460129
Paginz 1

rvados [ Politic
on Banca por Telefono ViaBCP 211
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Cuando el usuario pulsa el enlace “Ver” de la planilla que seleccione, el sistema muestra un

archivo Excel con el reporte de Dietarios:

7 1= dietarioxls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel - @ =
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar vista Complementos @ =& =
. = /) = General - [EE Formato condicional ~ g=lnsertar + X - si?
& Arial 10 - A A == - =r - = 2 FA l?a
3~ G- o 000 (g8 Darformato comotabla ~ | 5% Eliminar = | [§]~ %
N £ § - > > § o Ordenar  Buscary
<08 '8 5§ Estilos de celda ~ [l Formate - | &2~ ytittrar - seleccionar -
Portapapeles Fuente Nimera Estilos Celdas Modificar
Al - ~
=
~
B c D[E|l F |G H | J K LiM| N OP Q R =] T u W w ~
= DIETARIO DE DESCUENTOS PAG.T 1
S CLENTE ALBIS S.A FECHA 13/11/2015 AL 13/11/2015 |
) RuciDMrCE: 20418180551 - 6 cTaCTE 191 0297240-0-23
& oiRecoion:  BCP SUC LIMA CASILLERO 94 PRODUCTE: DLECAM
’ wonEDs: S/ FUNG. DENERDCIOS:  SOLAR B. RAFAEL
& LocauDan . RODO SUC.LIMA OP -R-000 PAGINA "
ACEFTARTI ~[SUG. | GEDEWT. | YGTO. | DIAS | IMPORTE DEL RGOS | TASA | INTERESES | PORTES
10 cor | pEscom DOCUMENTD PROTESTO |TRA.FDOS. | VARIAS
L) 000008 TAALAGA ALLEMANT JULIDH 18 ) SIME 1) 300.00[167-5658-5 1047 17.45] EE 500
£ [ooooona  [mekasE Tapia L RoSEfD feos  fooon Fosts = 100.00| 157-5856-5 41| com. a0 00 1500
i
o
o
7 =
o b
13
20
il
zz
z3
25 T T [T 1600 £ |
29 Gomcuemia von winunERe EREITAL S T
Z1 nemumero Larivas s T [aLoo anTERIO neREses | DEscarsos [mucresaioo
0 2.00] 400,00 00.00)
=) - I3
U EBLazonos orat cances]
3T [ —r 4547
5z
33
s +Erkarlotrar| NOPS:M1245759 210PS:36 | -y
28 N
H 4 r M| Dietario de movi 7] [ [ ] [
Listo | | [EH|c0 1003 (=) 0 O

2.2.2. Cobranza Garantia

Esta opcion permite al usuario consultar de una manera simple y sencilla la informacién de sus

operaciones de cobranza garantia, las cuales podran ser impresas en un formato Excel.
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El sistema muestra un formulario con los productos de cobranza garantia que tienen asociado el

cliente y una lista despegable con meses:

>BCP:

« manual de usuario  « atencidn al cliente  « polticas de seguridad  « dema  » preguntas frecuentes

=Planillas @ Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

» Crear nueva

Digitar Planilla
Importar Planilla
> Consutar Planilas Cobranza Garantia
Pendiente de Envio
Planilas Enviadas Buscador de Cobranza Garantia
Planillas Recibidas BCP RUC: 205243262685
~Reportes Cliente:  SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION
» Dietarios

. ' GTIA WS RIESGO MESPEC MM.C PLIO CEARI
» Cobranza Garantia

» Documentos por cobrar GTIA %= RIESGD WO ESPEC ME.C PLEO.CGARTZ

» Avisos de ventimiento ADELANTO DOCS. EM CBZ MP MM, CGARZ

> Metificacion de vencimiento

s ADELANTC DOCS, EM CBZ MP ME. CGARZZ
=Gestion de Cartera

GARAMNTIA WO ESPECIFICA DOLAR CGARTE

» Devolver Dot umento @
» Simulader de Page GARANTLA MO ESPECIFICA 0L CEARTT @
» DIFLTETRS (773217 Mes: Seleccione... - @ Buscar

» Gestion de aceptacion

e Te TS Be

» Administracion de correos
= Estado de Calificacidn
» Consulta

A. El sistema muestra los productos de cobranza garantia que el cliente tiene asociado.
B. Se muestra una lista desplegable con los meses disponibles para los cuales la informacion estara
disponible.
C. Después de seleccionar los criterios de busqueda, el usuario debera pulsar el boton “Buscar’.
El sistema mostrara un formulario donde lista todos los movimientos de cobranza
garantia:
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>BCP?

« manual de usuario  « atencion al cliente  « politicas de seguridad  » demo  » preguntas frecuentes

& Este e3 un ambiente sequro = Terminar sesion
Titular: SERVICIO DE ADMIMISTRACICN Y GESTION 7 ]

RUC: 20524326265
{@ceeso Empresarial: 0

01117180

Reporte de Cobranza Garantia
Desde ef 0F12/2006 af 31/12/22006 @

Imparimir

CONTRERAS
Cliente: REPRESEMTACIONES QUIMICAS Deposito Garantia: REVCOR DO000DE25232 Moneda: Soles
SRL.
RUC: 20343944819 Ho Cta Cte: 191-1096452-0-71 Func.Hegocios: WILLEGAS 5 ROZARIO

Deposito Gara

Salda Inicial $ 31 9,8I1 077 2T 067135
1 /1 242006 111.140.24] 1305 ,670.53] Cargo pagos aceptantes . 876797 21022026
044242006 8.943.20 29972733 Caroo pagos sceptantes. 881677 201 40349
05/ 242006 1182345 28790355 Cargo pagos sceptantes. 11,678 .61 189,724 84
06 242006 54963.70 281 94018 Ahono nuevss Letras. 46,116.2 224 10451
Cargo pagos aceptantes.
07 H 242006 52,090.71 32455045 Cargo pagos sceptantes. 4 ,653.00 21944551
11 M 242006 &728.26 31582219 Cargo paoos sceptantes. 8,632.79 081272
12H 242006 15,460.36 300361.53 Cargo pagos sceptantes. 10,336.21 20047651
13 242006 162624 298735.50  Cargo paoos sceptantes. 1,600.73 19887574
141 242006 7.004.97 291 730,62 Cargo pagos sceptantes. 6,893.75 191 952.00
15H 252006 EE78.33 285052.29  Abono nuevas Letras. 27 24552 206 055834
Cargo pagos aceptantes.
18M 242006 3391519 299,751 .04 Ahono nuevss Letras. 36,789.75 223916497
Cargo pagos aceptantes.
19H 2/2006 46,945 65 FT096.56 Cargo pagos sceptartes. 14,101 .89 209,515.08
2001 242006 938360 30771296 Cargo pagos sceptantes. 9,237 .95 20057742
21 H2i2006 594727 293,765.69 Cargo pagos aceptantes. 8,827.25 191, 74987
22M 242006 4 640.06 29412563  Cargo pagos aceptantes. 4,569.75 187,180.09
26 2/2006 1304993 281 075,70 Cargo pagos sceptantes. 12,5661.70 17431539
2T 242006 5687 .46 275388.24  Ahono nuevss Letras. 57,5858.99 22069260

Cargo pagos aceptantes.

281212006 7074489 326952.99  Abono nuevss Letras. 79,920.75 28175551
Cargo pagos aceptantes,

29H 242006 A7 B73.15 39514296 Capitslizacion Intereses. 14,541 17 263,958 61
Cargo pagos aceptantes.

Capitalizacion de interés 0.00

Saldo Final 395,142 96 263 958 61
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1. Enlaces que permite al usuario buscar informacién detallada del dia.
El sistema muestra un formulario con la informacion detallada del movimiento del

dia:
>BCP:
o manuzl de ususria e stencidn 3l clients e politicss de sequridsd e demo e preguntas frecusntes

@ Este es un ambiente seguro = Terminar sesién

O DE ADMINISTRACION ¥ GESTION

({@eceso Empresarial: 11117160

Detalle de Movimiento - Cartera de Letras

Dol dia 1710812006 @ @ @

COMTRERAS
Cliente: REPRESENTACIONES QUIMICAS Deposito Garantia: REVCOR DO0000G25232 Moneda: Soles
SRL
RUC: 20345944818 Ho Cta Cte: 191-1096452-0-71 Func.Hegocios: VILLEGAZ 5. ROSARIO

focumentos ingresados en cobranz

be encontraron "0 documento(s). Féagina|

-m B S mm

Tatal

Aceptante

Paging|

locumentos cancelados y'o amortizados

be encontraron "2" documento(s). Pégina

Aceptante Hro. Documento Hro. Fecha Importe | Estado Protesto | Comi Pago
Letra Veto. Actual de Amortizacion
la Letra

TEC COLOR SRL. 120-1879 29756 29756 09/08/2008 53474  CANCELADO 585 0.00 0.00 350 83712
MACROSS REPRESEMTACIONES S.4.C. - 123-7709 31187 3197 1408/2008 1,979.10  CANCELADO 923 oo 0.00 350 198083
Tatal 281384 Total Amortizado & la inea de Revolving 281795

pigins |

| MOVIMIENTO DEL DiA 2,813.84

a. Lista de Documentos ingresados en cobranza.
b. Lista de Documentos cancelados y/o amortizados.

c. Botdn que permite imprimir la pantalla actual.
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d. Botdn para exportar el reporte en un archivo de formato Excel:
Faqina 1ded
Detalle del Movimiento - Cartera de Letras
Dia 1710842006
Clisnta: CONTRERAS REFRESEMTACIONES GU Depmrite Garantia: REVCOR DO0000E2EETE Hunsda: Saler
RUG: 20345944519 Hu Cta Gta: 191-1096452-0-T1 Func Haqucinr: VILLEGAS 5. ROSARIO
Documentos ingresados en cobranza
Acsptants G Hra Onice Hra. Ducumsntn Hru_ Latra Facha Tctm_ |
Documentos pagados y/o amortizados
Acaptants e Hra Ouica Hra. Ducumsnts Hru_ Latra Facha Pctm_ Ertadm Intarsr | Prutestm | Comiridin Purtar Pagadm{
Ammrtizads
TEQGOLOF 5.R.L. null- 120-1974 29756 |£3756 DAP0EZN0E $3d.7d| CANGELADO 5.53] 0.00] 0.0 3.50] 53712
MACROSS REFRESENTACIONES 5.A.C. null- 123-7709 197 19T 1dP0EIZ0 0% 1,479.10| CAHCELADD 5.23] 0.00] 0,00 3.50] 1,950.53]
Tatal Documentar 2| Tatal [ 2 1384 Tatal Amartizada 1 lalinea do Fievalving 2,417.95]
| HMOVIMIENTO DEL DV & | 2.813.84'
e. Boton que permite regresar al formulario de movimientos mensual.
2. Boton que permite imprimir la pantalla actual.
3. Boton para exportar el reporte en un formato Excel:
Reporte de Cobranza Garantia
Desde el 01/08/2006 al 31/08/2006
Cliente: COMTRERAS REPRESENTAL Deposito Garantia:  REVCOR D00000E25232 Moneda: Soles
RUC: 203455448313 Mo Cra Cre: 191-1096452-0-T1 Fune_Negocios: YVILLEGAS 5. ROSARIO
Fecha Cartera de Letras Movimientos Saldo Final del dia
Movimiento del d|a| Stock | Tipo | Monto Depésito Garantia
Salds Inicial [ 3,564.72 [ 15,4720
02008 3567497 27,996.75| Cargao pagos aceptantes. 2ET4E1 15,218.50
0202006 83473 27,162.02| Cargo pagos aceptantes. G281 14,330.33
040512006 502788 22,134.14| Cargo pagos aceptantes. 457375 341664
O7M0S 2006 503288 171128 | Cargo pagaos aceptantes. 4,331.94 4424.70
03052006 219445 14,906.81) Abano nuewas Letras. Cargo 2844310 2852292
pagos aceptantes.
100022008 30,1800 43817 49| Cargo pagos aceptantes. B27.14 27.895.78
02006 413278 46,268.74| Cargo pagos aceptantes. 23463 27.081.03
082006 234063 43,328.05| Cargo pagos aceptantes. 26T 2474436
15082006 353840 40,389,685 | Cargo pagos aceptantes. 349600 21.249.36
1632006 1,383.20 39,036.45| Cargo pagos aceptantes. 133504 19,910.42
170022008 281384 36,222 B1| Cargo pagos aceptantes. 2,789.106 17121.26
120202008 1,383.20 34,369.41| Cargo pagos aceptantes. 133407 16,747.03
2052006 E35.16 34.234.25| Cargo pagos aceptantes. BET.T70 1515933
22082006 1, 70662 FLB28.72| Cargo pagos aceptantes. 1E27.60 1247184
2302006 32,528.72) Abono nuevas Letras. 966893 23,4082
240022008 18,955.96 46552 43| Cargo pagos aceptantes. 241739 2072342
2500202008 1031.26 45,551.23| Cargo pagos aceptantes. 101319 19,710.24
2ZBN0S2006 33474 44,716.43| Cargo pagos aceptantes. 82656 1858138
AW0R2006 1.897.50 42,212.99| Capitalizacion Intereses. Cargo 187882 1722204
pagos aceptantes.
| Capitalizacion de interéz | U-UU|
Sald Final [ 42,818.99] [ [ 1722854

4. Botdn para regresar a la pantalla de pardmetros de busqueda.
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2.2.3. Documentos por cobrar

Esta opcion le permite al usuario consultar los documentos por cobrar, la cuales podran ser
impresas y exportadas en un archivo Excel.

En este formulario se muestran dos tipos de busqueda una Genérica y otra Especifica, el usuario
debe de llenar los campos segun el tipo de busqueda que seleccione y luego pulsar el botén
“Buscar”:

>BCP:

« manuzl de usuaric  « atencién alcliente e politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

=Planillas & Este es un ambiente seguro P ————
PEEIIET) Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
Digitar Planila RUC: 20524326265 Hora: 18:18
{@cceso Empresarial: 0005005001117160

Importar Planilla

> Consultar Pianilias Consulta documentos por cobrar

Pendiente de Envio

Planillas Enviadas Busqueda de documentos

Flanillas Recibidas BCP Genérica
=Reportes

. . Producto: Descuento a Corte Plazo v
> Dietarios
» Cobranza Garantia Estado: “igente T Moneda: | Soles T
» Documentos por cobrar Fecha de: * Vencimiento Ingreso
AT COTETA T 2D Desde: (ddmmaa) Hasta: (ddmmaa)
» Notificacion de vencimiento
=Gestion de Cartera
1DC RUC -

» Devolver Documento Aceptante:
» Simulador de Pago (DMI 8 caracteres o RUC 11 caracteres). Opcional si se ingresaron fechas de busqueda.
> Documentos por pagar
» Gestion de aceptacion Especifica
3 Administracion de correcs Num. Unico: {nnn-nnnn-n} m

=Estado de Calificacién
> Consulta

Banco de BCP 2016 todos kos dersches rvados | Politicas de Sequridac
Si tiene cualguier duda o consulta, comuniguese con Banca por Telefono ViaBCP 311 GBEE
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El sistema muestra un formulario idéntico al anterior, pero a su vez muestra los resultados de la

busqueda anterior:

>BCP:

+ manual de usuario e atencion al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Este ez un ambiente seguro = Terminar sesion

Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
RUC: 20524326265 Hora: 18:16
@cceso Empresarial: 0008005001117160

Reporte documentos por cobrar

Consulta de documentos
Genérica
Producto: Descuento a Corto Plazo v
Estado: “igente r Moneda: | Soles v
Fecha de : * Vencimiento Ingreso
Desde: OBOG06 (ddmmaa) Hasta: 0B0&09 (ddmmaa)
Ecceptante: RUC M
(DM 8 caracteres o RUC 11 caracteres). Opcienal si se ingresaron fechas de busqueda.
Especifica
Num. Unico: {nnn-nnnn-n) ®_

Se traron ™™ d it Pégina 1
N®Letra | Hombre Aceptante Moneda Importe Estado
Factura
1 004-5254-4 1 PEREZ MARROGUIN JORGE LLIS 270907 Soles 15000 Wigerte
Pégina 1

KOs

A. El botén “Buscar”, permite al usuario realizar una busqueda nuevamente; aplicando los

criterios de busqueda segun indique el formulario.

40



* @ * @ * * @ * ® . & * @ * . & @ * @ * @& L L * » ¢ & @
Q\ ‘\ . @ * * & @ * . * @ * *. @+ @ * L * » * *. @+ @ * * & @ L
y y L * L * . L4 . L . L4 L L4 > L L L L * -» L L - L L L -» L4 L L
L - L L ] L] L L L ] - L - L] L ] L] L L ] L ] L L] L L ] L - L L ] L] L -
L L

- L - L L > L - L L L L L] L L] L - L] L L L L4 L - L L L]

B. El botén “Imprimir” permite al usuario Exportar todos los resultados de la busqueda a un

archivo de formato Excel:

] Pdgina 1 de 1
L]

Reporte documentos por cobrar Bancode Crédito ))BCP))
Desde el 06/06/06 al 06/06/09

Titular: ALICORP 5.4.4, Fecha: 07/04/2008

RUC: 20100055237 Hora: 1z:00:05

¥iaBCP Empresarial: 0003005041636230

Producto: | Descuento a Corto Plazo

Estado: Yigente

Documentos con ¥Yencimiento del 06 /06706 al 06706709

N® Unico N* Letra Mombre Aceptante Yencimiento|Moneda Importe|Estado

Factura
1 |oo4-5254-4 |1 PEREZ MARROQUIN JORGE LUIS 27/09/07 Soles 150.00(vigente

C. El botdn “Regresar”, permite al usuario volver a la pantalla inicial de este menu.

2.2.4. Avisos de vencimiento

Esta opcién permite al usuario enviar correos electrénicos a los aceptantes cuyas letras estén

proximas al vencimiento.

Para ello el usuario debe de ingresar los datos al formulario de blsqueda, la cual permite buscar

documentos por cobrar, segun dos tipos de criterios. Busqueda genérica, busqueda especifica.

Una vez mostrados los resultados, el usuario procedera a elegir cuales de los documentos por

cobrar desea hacer llegar un correo de avisos de vencimiento.
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Todos los correos de avisos de vencimiento incluyen un archivo adjunto en formato Excel:

>BCP:

» manual de usuario  « atencidn al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

=Planillas & Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

B ETE L Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
Digitar Planilla RUC: 20524326265 Hora: 18:17
{@cceso Empresarial: 000E005001117160

Impartar Planila

» Consuttar Planillas Avisos de vencimiento - Documentos por cobrar
Pendiente de Envio
Planilas Enviadas Consulta de Documentos
Planillas Recibidas BCP
e @
3 Dietarios IDC Aceptante |DN| A v || B | (DM & caracteres o RUGC 11 caracteres)
» Cobranza Garantia Producto: | Descuento a Corto Plazo C » |

» Documentos por cobrar

Moneda: Soes D %

. Fecha de Vencimiento
= Motific acion de vencimiento

~Gestion de Cartera @ L E e Mosta [ F [nman)

» Devalver Documento

»Avisos de vencimiento

Cancelar Devolucion () Especifical
» Simulader de Pago . .
Hamero anico: III [mnn-nnnn-rn ®
» Documentos por pagar

» Gestion de aceptacion

» Administracion de correos
«Estado de Calificacion

» Consulta
Banco de Credito BCP 2018 todos los derechos reservados / Politic = Seguridad
Si tiene cualguier duda o consulta, comuniguese con Banca por Telefono ViaBCF 211 8588

1. Esta opcion habilita la busqueda genérica de documentos.
A. IDC del Aceptante:
- DNI
- RUC
- Pasaporte
- CE (Carnet de Extranjeria)
B. Numero del IDC seleccionado.
Productos:
- Descuento a Corto Plazo
- Descuento a Mediano Plazo
- Cobranza Garantia
- Cobranza Libre

- Descuento de Factura Negociable



%BCP” RIS I S S SR SR SR L R U S S USSR R SRR
D. Moneda:
- Soles
- Dolares
E. Fecha registro — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.
F. Fecha registro — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.
2. Esta opcidn habilita la busqueda especifica de documentos.
G. Cuadro de texto que permite el ingreso de un nimero Unico para la busqueda especifica.

H. Buscar: luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe pulsa este boton.

43



* ® * & @ * @ * ® . & +* @ *® & & » * » * & @ L L * & @
. @ *. * & @ * & * * @+ * @+ @ * L * » *. * @+ 2 *. & * @+ @
- L Ld L - L4 L L . L L L4 > L L L L > -» L L - L L4 L -» L L L
-"_. -'f_. L - -> L ] L] L - L ] - L - L] L ] L] L L L L L] L L ] L - -> L ] L] L -
- L -

Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de los
documentos en base a los criterios de busqueda, de los cuales el usuario seleccionara al que se

enviara el Aviso de vencimiento:

>BCP:

s manual de usuario  « atencion al cliente s politicas de seguridad = demo s preguntas frecuentes

@ Este es un ambiente seguro = Terminar sesién
Titular: SERVICIC DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
RUC: 20524326265 Hora: 12:17

{@cceso Empresarial: 000S005001117180

Avisos de vencimiento - Documentos por cobrar

Consulta de Documentos

() Genérica
IDC Aceptante |DNI ~ | |22253289 | (DMl 8 earacteres o RUC 11 caracteres)
Producto: | Dezcuento & Corto Plazo b |

Moneda: Soles w

Fecha de Vencimiento

Desde: 060606 (cimmaa) Hasta: 060609 (delmimas)

() Especifica

Hamero unico: I:I (rANM-NNNn-r -m

Se encontraron "4 documento(s).

Nombre Aceptante N° Letra Importe
Factura

PEREZ MARROGLIM JORGE LUIS 004-3121-8 300707 00,00
2 PEREZ MARROGLIM JORGE LLIS 004-3159-6 2 150507 12000
3 PEREZ MARROGUINM JORGE LUIS 004-3121-9 3 0OG0T 38900 O
4 PEREZ MARROGLIN JORGE LLUIS 004-3330-6 12 0007 =00.00 F]

Pagina 1

m

a. Checkbox que permite elegir instantaneamente todos los documentos de la pagina, a los
cuales se les hard llegar correos electrénicos de avisos de vencimiento.

b. Checkbox para elegir individualmente los documentos a cuyos aceptantes queremos hacer
los correos electrénicos de Avisos de vencimiento

c. Este botén permite al usuario el envio de correos electronicos.
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Una vez que el usuario selecciond el documento debe pulsar el botén “Enviar Correos”, el

cual despliega una alerta “; Esta seguro que desea enviar los correo?”:

\__?/ {Eskd sequro que desea enviar los correos?

[ ok, H Cancel ]

Al finalizar la operacion de envio de correos de notificacion de avisos de vencimiento, se

dara un reporte como el indicado, indicando los niumeros Unicos que no hubieran podido

generar su envio de correos correctamente:

>BCP:

+ manual de usuarioc  « atencion al cliente  « politicas de seguridad

& Este es un ambiente seguro

+ demo  « preguntas frecuentes

= Terminar sesién

Titular: SERVICIO DE ADMIMISTRACION ¥ GESTION
RUC: 20524326265
({@cceso Empresarial: 0

Fecha: 17/02/2016

01117160

Avisos de vencimiento - Documentos por cobrar

Sus operaciones seran atendidas.

wm

d. El botén “Imprimir” permite exportar los resultados de la busqueda a un documento en formato

Excel.
Al B | & | D | e | F | & | H |

1 Pagina 1 de 1
2 Reporte documentos por cobrar Bancode Crédito ))BCP)}
3 Desde el 06/06/06 al 06/06/09
4

& Titular: ALICORP S.4.4, Fecha: 07/04/2008

5] RUC: 20100055237 Hora: 12:41:18

7 Y¥iaBCP Empresarial: 0003005041636230
8 |

9 Producto: |Cobranza Libre

10 Estado: Vigente

11 Documentos con Yencimiento del 0606706 al 0606709
12|

13

N® Unico N Letra Nombre Aceptante Yencimiento|Moneda Importe Estado

14 Factura

151 |om4-3171-8 |2 PEREZ MARROGUIN JORGE LUIS 30/07/07 Délares 500.00|yigente

16 |z |oo4-3159-6 |2 PEREZ MARROGUIN JORGE LUIS 15/08/07 Délares 120.00|yigente

17 [3 [oo4-3121-9 |3 PEREZ MARROGUIN JORGE LUIS 30/08/07 Délares 399.00{yigente

18 |4 |oo4-3330-8 |12 PEREZ MARROGUIN JORGE LUIS 30/08/07 Délares 500.00|yigente

19

e. Regresa a la pantalla de filtro principal.
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2.2.5. Notificaciéon de Vencimiento

Esta opcién permite al usuario enviar correos electrénicos a los aceptantes cuyas letras estén

préximas al vencimiento.

Para ello el usuario debe de ingresar los datos al formulario de basqueda, la cual permite buscar
documentos por cobrar, segun dos tipos de criterios. Busqueda genérica, blusqueda especifica.

Una vez mostrados los resultados, el usuario procederd a elegir cuales de los documentos por

cobrar desea hacer llegar un correo de avisos de vencimiento.

Todos los correos de avisos de vencimiento incluyen un archivo adjunto en formato Excel:

>8CP:

» manual de usuario & atencidn al cliente & politicas de seguridad  » demo s preguntas frecuentes

=Planillas & Este s un ambiente seguro = Terminar sesion
> Crear nueva Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2018

Digitar Planilla RUC: 20524326285 Hora: 12:17

{@cceso Empresarial: 0006005001117160

Importar Planilla
» Consultar Planilas Notificacion de vencimiento - Documentos por cobrar

Pendiente de Envio

Planilas Enviadas Consulta de Documentos

Planilas Recibidas BCP @
=Reportes
+ Dietarios IDC Aceptante | o A hd || B | (DMl & caracteres o RUC 11 caracteres)
» Cobranza Garantia Producto: | Descuerto a Corto Plaza C v |

» Documentos por cobrar
: Moneda: Soles D W

> Avisos de vencimiento
} . . Fecha de Vencimiento
» Netific acion de vencimiento

Gestién de Cartera o= LB e Hast: [ F e

» Devolver Documento

Cancelar Devolucion [ Especifical
» Simulador de Pago
Himero inico: III - - ® Buscar
» Documentos por pagar (nnn-nnnn-ri) -

» Gestion de aceptacion

» Administracion de correns
=Estado de Calificacion

» Consulta

46



%BCP'\; T P D PSP e
1. Esta opcién habilita la busqueda genérica de documentos.
A. IDC del Aceptante:
- DNI
- RUC
- Pasaporte
- CE (Carnet de Extranjeria)
B. Numero del IDC seleccionado
C. Productos:
- Descuento a Corto Plazo
- Descuento a Mediano Plazo
- Cobranza Garantia
- Cobranza Libre
- Descuento de Factura Negociable
D. Moneda:
- Soles
- Dolares
E. Fecha registro — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.
F. Fecha registro — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.
2. Esta opcion habilita la busqueda especifica de documentos.
G. Cuadro de texto que permite el ingreso de un numero Unico para la busqueda
especifica.
H. Buscar: luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe pulsa este boton.
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Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de los
documentos en base a los criterios de busqueda, de los cuales el usuario seleccionard al que se
enviara el Aviso de vencimiento:

>BCP:

» manual de usuaric e atencidn al cliente  » paoliticas de seguridad  » demo e preguntas frecuentes

& Este e= un ambiente seguro = Terminar sesién
Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
RUC: 20524326285 Hora: 18:17

{@cceso Empresarial: 0005005001117160

Notificacion de vencimiento - Documentos por cobrar

Consulta de Documentos

() Genérica
IDC Aceptante | Dl b | |22253289 | (DM 8 caracteres o RUC 11 caracteres)
Producto: | Descuento & Corto Plazo v |

Meoneda: Soles hd

Fecha de Vencimiento

Desde: OE0E0E (chclmmaa) Hasta: OEOE09 (ddmimaz)

) Especifica

Hamere tnico: I:I (MNM-NNNN-r -m

vtraron 4" d. o(s).
Nombre Aceptante N° Letra Importe
Factura
PEREZ MARROGQUIN JORGE LIS 004-3121-5 3000707 500.00
2 PEREZ MARRCOQUIN JORGE LIS 004-3159-5 2 150807 120000
3 PEREZ MARROQUIN JORGE LIS 0o04-3121-9 3 3000507 399.00 |:|
4 PEREZ MARROQUIN JORGE LIS 004-3330-6 12 3000807 S00.00 |:|

Pégina 1

Erwist Correns

wm

a. Checkbox que permite elegir instantaneamente todos los documentos de la pagina, a los
cuales se les hard llegar correos electronicos de avisos de vencimiento.

b. Checkbox para elegir individualmente los documentos a cuyos aceptantes queremos hacer
los correos electronicos de Avisos de vencimiento.

c. Este botén permite al usuario el envio de correos electronicos.
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Una vez que el usuario seleccioné el documento debe pulsar el botén “Enviar Correos”,

el cual despliega una alerta “; Esta seguro que desea enviar los correo?”

" "

\_&

| ok

l [ Cancel

/ {Eskd sequro que desea enviar los correosy

Al finalizar la operacién de envio de correos de notificacion de avisos de vencimiento, se

dara un reporte como el indicado, indicando los nimeros Unicos que no hubieran podido

generar su envio de correos correctamente:

>BCP

& Este es un ambiente seguro

» manual de usuarin  « atencidn al cliente  « politicas de seguridad

« demao e« preguntas frecuentes

Fecha: 17/02/2016
Hora: 18:17

Notificacion de vencimiento - Documentos por cobrar

Sug operaciones serdn atendidas.

nm

d. El botén “Imprimir” permite exportar los resultados d

mun

e la busqueda a un documento en formato

Excel:
Al B | ¢ D | e [ F | & | H |

1 Piginalde 1
2| Reporte documentos por cobrar Banco de Crédito ))BCP)}
3 Desde el 06/06/06 al 06/06/09

| 4|
& Titular: ALICORF 5.4.4. Fecha: 07/04/2008
5] RUC: 201000552357 Hora: 1z2:41:18
7 YiaBCP Empresarial: 0003005041636230

8 |
9 Producto: | Cobranza Libre
10 Estado: Vigente
11 Documentos con ¥Yencimiento del 06 /06706 al 06706709

12|
13

N® Unico MN® Letra Nombre Aceptante Yencimiento|Moneda Importe |Estado

14 Factura
151 |ooa-3121-8 |2 PEREZ MARROQUIN JORGE LUIS 30/07/07 Diélares 500.00]vigents
16 [z |oo4-3159-8 |z PEREZ MARROQUIN JORGE LUIS 15/08/07 Diélares 120.00]vigents
17 |3 [ooa-31z1-9 |3 PEREZ MARROQUIN JORGE LUIS 30/08/07 Diélares 399.00]vigents
18 (4 |oo4-3330-8 |12 PEREZ MARROQUIN JORGE LUIS 30/08/07 Diélares 500.00]vigents
19

e. Regresa a la pantalla de filtro principal.

49



* ® * & @ * @ * ® . & +* @ *® & & » * » * & @ L L * &
. @ *. * & @ * & * * @+ * @+ @ * L * » *. * @+ 2 *. & * @+ @
- L Ld L - L4 L L . L L L4 > L L L L > -» L L - L L4 L -» L L
-"_. -~ L - -> L ] L] L - L ] - * - L] L ] L] L L L L L] L L ] L - -> L ] L] L -
- L -

L - L - > L - L L L L L] L L] L - L] L L L - L - L L

2.3. Gestion de Cartera

Esta seccion le permite al usuario lo correspondiente a Gestion de Cartera:

=Gestion de Cartera

¥ Devolver Dot umento
» Simulador de Pago

» Documentos por pagar
» Gestion de aceptacion

» Administracion de correos

2.3.1. Devolver Documento

Esta opcion permite al usuario solicitar la devolucién de los documentos de descuento y cobranza
libre.

Para ello el usuario debe de ingresar los datos al formulario de blsqueda, la cual permite buscar

documentos, segun dos tipos de criterios. Busqueda genérica, blusqueda especifica.

Una vez mostrados los resultados, el usuario procedera a elegir cuales de los documentos desea
recuperar.
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28CP>

>BCP:

«Planillas

» Crear nueva
Digitar Planilla
Importar Planilla

» Consultar Planillas
Pendiente de Envio
Planillas Enviadas
Filanilas Recibidas BCF

=Reportes

» Dietarios

» Cobranza Garantia

» Documentes por cobrar

» Avisos de vencimiento

» Notific acion de vencimiento

«Gestion de Cartera

» Devolver Documento
Cancelar Devolucion

» Simulador de Pago

» Documentos por pagar

» manual de usuario & atencién alcliente s politicas de seguridad s demo = preguntas frecuentes

= Terminar sesion

& Este e= un ambiente seguro

Titular: SER". "ICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION

Fecha: 17/02/2016
RUC: 20524326265 Hora: 18:17
@cceso Empresarial: 0005005001117180

Devolver Documento

Buscador Documentos

®
IDC de
Aceptante™: ol A r B

Producto: Descuento a Corto Plazo C v

Fecha de Vencimiento

Desde: D (ddmmaa) Hasta: E (ddmmaa)
Especifical @
Nimero Unico: F (nnn-nnnn-n} @

*En caso la bUsqueda corresponda & un numero de RUG que empiec e con 10, debera ingresar el DNI asociado al
misme.

Aviso: Selo puede solicitar devolucion de documentos ingresados en descuento o cobranza libre

» Gestién de aceptacion

» Administracion de correns

~Estado de Calificacidn
» Consulta
Banco de Crédite BCP 2016 todos los dersches reservados [ Politicas de Seguridad

Si tiene cualquier duda o consulta, comuniguese con Earca por Telefono ViaBCP 211 BEE8

1. Esta opcién habilita la busqueda genérica de documentos.
A. IDC del Aceptante:
- DNI
- RUC
- Pasaporte
- CE (Carnet de Extranjeria)
B. Numero del IDC seleccionado.
Productos
- Descuento a Corto Plazo
- Descuento a Mediano Plazo
- Cobranza Garantia.
- Cobranza Libre
- Descuento de Factura Negociable
D. Fecha de vencimiento — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.
E. Fecha de vencimiento — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.
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2. Esta opcion habilita la busqueda especifica de documentos.
F. Cuadro de texto que permite el ingreso de un nimero Unico para la busqueda especifica.
G. Buscar, luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe pulsa este botdn.
Luego que el usuario realiza la basqueda segln sus criterios, el sistema muestra una
lista de los documentos en base a los criterios de busqueda, de los cuales el usuario
seleccionara desee recuperar.

>BCP:

s manual de usuario = atencidn al cliente s politicas de seguridad  » demo & preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

Titular' SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION
RUC: 20524326265

Devolver Documento

Buscador Documentos

Genérica

1DC de

Aceptante*: Dl ¥ || 22253289

Producto: Descuento a Corto Plazo v

Fecha de Vencimiento
Desde: 060606 (ddmmaa) Hasta: |050503 (ddmmaa)

Especifica

Niamero Unico: (nnn-nnnn-n)

*En caso la busgueda corresponda a un numero de RUC que empiece con 10, debera ingresar el DMI asociado al
mis mao.

Aviso: Solo puede solicitar devolucidn de dot umentos ingresados en descuento o cobranza libre

Se encontraron ™" documento(s). Pagina 1
N° Letra Nombre Aceptante Moneda Importe Todos
Factura
004-5254-4 PERET MARROGUIN JORGE LUIS 270807 Soles 150&@
Pégina 1
.- Y a

e o o

nm

a. Checkbox que permite elegir instantdneamente todos los documentos de la pagina,
los cuales desee recuperar.

b. Checkbox para elegir individualmente los documentos que se desee recuperar.
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c. Este botén permite al usuario efectuar la devolucion de todos los documentos
seleccionados. Al hacer clic en este botdn, el sistema re-direccionada a otro
formulario donde se le muestra solamente los documentos seleccionados para su
devolucion, esto a fin que el usuario pueda hacer una verificacion final de que la
operacion Devolucién no contiene ningin documento enviado por error.

>BCP:

+ manual de usuaric e atencion al cliente  « politicas de sequridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Este ez un ambiente seguro = Terminar sesion
Titular: SER” DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2018
2052 ] Hora: 18:17
Confirmacién de Operacién Devolucion
Hamero de Documentos para Devolucion: "2 d to(s). Pagina 1
004-3113-6 PEREZ MARRCGUIN JORGE LUIS 0507 Soles 299.00
2 004-4748-3 3 PEREZ MARROGQUIN JORGE LUIS 00707 Dédlares 21 00000
Hamero de Documentos para Devolucion: "2" d. to(s). Pégina 1

Devolver

wm
u

i

d. El botén “Imprimir” permite exportar los resultados de la busqueda a un documento en
formato Excel:

_! Paginaldel
Devolver Documentos - Reporte : g )BCP)
Desde el 06/06/06 al 06/06/09 Bancode Crédito ) Y
Titular: ALICORP S04, Fecha: 07/04/2008
RULC: 20100055237 Hora: 12:05:18
¥iaBCP Empresarial: 0003005041636230

Producto: Descuento & Corto Plazo

Documentos con Yencimiento del 06706706 al 060609

N* Unico N* Letra Mombre Aceptante ¥encimiento|Moneda Importe
Factura
1 a04-5254-4 |1 PEREZ MARROQUIN JORGE LUIS 27/09/07 Soles 150.00

e. Regresa a la pantalla de filtro principal.
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2.3.1.1. Cancelar Devolucion

Para poder acceder a la opcion Cancelacion de Devolucién, es necesario que el usuario haya
elegido previamente la opcién Devolver Documento, ya que solo en esta opcidn se despliega la

opcion Cancelar Devolucion.

Al pulsar en la opcién Cancelar Devolucién inmediatamente el sistema presenta informacion de
los documentos devueltos durante el dia. En el caso de que no hubiese documentos devueltos
durante el dia, aparecera el mensaje respectivo:

Fecha: 1703C015
Hora: 16407

Titular; 52 0§
RUC: 205 5
ipcceso Empresarial

A Trig i Wel e Ledras y

Cancelacion de Devolucion

Amisn: Solo pueds Cancelar ks Devolucion de Documen o Ingresasdos durants el dia

So encomraron ™* documsentofs). P 1
Hombre Aceptamts Wencimeento IrTupenite: Todos
]
1 12345578 455 Angel Bl Ousrads S0UE0T Db e 12,356 25 E@
S encomranon ™" documaentos). P 1
© )
Ebcar CANCHCKn
Banca ow Tk 18 1pdos o8 derechos sevacas | Poitoay oe Secundad
A b FETE IR, SoTReigertt con Banca por Teeleng Viatut 111 Y

a. Cuando el usuario selecciona este checkbox, automaticamente los demas checkbox
correspondientes en esta lista de documentos, seran elegidos.

b. En caso de que el usuario quiera elegir uno por uno los documentos para cancelar sus
devoluciones, es preferible hacer clic a estos checkboxes, para elegir los documentos de
forma individual.

c. Hacer clic en el boton Volver la web se re-direccionard a la primera pantalla de Devolucion

de documento
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d. Al hacer clic en el boton “Solicitar Cancelacion”, se mostrara una pantalla mostrando la lista
de documentos elegidos para su devolucion, con la finalidad que el usuario pueda
cerciorarse que tal eleccion es la correcta. Al pulsar el boton “Cancelar Devolucién”, se da
por culminada la cancelacion.

MM S8 UTURS - MEHIEN N AT e DOREEE de Seguidad & HEmS & PREGUNCE fTessanteE
o amibienis segur [+ Terminar sesidn_|
Titular; SERVIGID DE ADMINISTRACIZN T GESTIDN Fecha: 1702015
RUC: 20524326265 Hora: 1847

A T i Wl e Letiad v Fachurag

Confirmacion de Operacion Cancelacion de Devalucion

HiEmero de Dooumeantos pars Cancelsciin de Devolucidne ™1 docurmentols). Pilgina 1
M= néen H*Letra Factura | Hombae Aceplants | Vencamiento | Monbia Impors

1 1XHETE 455 Ansl Emiio Guszeds 007 Dl 12,356.25

Hamero de Documentos para Cancelecion de Devolucidne *1* docurmentols). Prligina 1

Cancelsr Dewolaciin
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Simulador de Pago

Esta opcion permite al usuario simular pagos de acuerdo a diferentes tipos de liquidacion:

>BCP:

=Planillas

& Este es un ambiente seguro

« manual de usuaric  « atencidn al cliente  « politicas de sequridad  « demo  « preguntas frecuentes

= Terminar seslén

> Crear nueva
Diigitar Planilla

ACIO DE ADMIMNISTRAGION ¥ GESTION Fecha: 17/02/2016
20524326265 Hora: 18:24

nnnnnn

{@cceso Empresarial: 000E00S001117160

Importar Planilla
» Consultar Planillas
Pendiente de Envio

Simulador de Pago

Flanillas Enviadas
Planillas Recibidas BCP
=Reportes
» Dietarios
» Cobranza Garantia
» Documentos por cobrar

» Avisps de vencimiento

» MNotific acion de vencimiento

Datos requeridos

Namero Unico: A (nnn - nnnn - n)
Moneda: Soles B T

Tipo de 0y indos

Liquidacidn: Pagointsgro C M

=Gestidn de Cartera

» Devolver Dot umento

» Simulador de Pago

» Documentos por pagar

» Gestion de aceptacion

> Administracion de correos
=Estado de Calificacidn

» Consulta

wm

A. Seingresa el numero unico del documento.

B. Combo para elegir el tipo de moneda (entre Soles y Délares).

C. Permite elegir un Tipo de Liquidacion de entre cuatro tipos de liquidaciones (Pago integro,

Amortizaciéon normal, Amortizacion especial, Fecha especial).

De acuerdo al tipo de Liguidacién que se elija apareceran recuadros adicionales solicitando

informacién especifica al tipo de Liquidacién. Como ejemplo:

Aparece recuadro solicitando

Aparece recuadro solicitando

Pago integro

Fecha Especial

Fecha Valuta

Amortizacion Normal

Nueva Fecha de Vencimiento

Nuevo monto

Amortizacion Especial

Nueva Fecha de Vencimiento

Nuevo monto
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D. Botén para ejecutar la consulta de simulacién de pago. Hacer clic en este botdn mostrara

una pantalla con los resultados de la simulacion:

>BCP>
» manual de usuario e« atencidn al cliente  » politicas de seguridad  » demo = preguntas frecuentes

= Terminar sesion

= Planillas & Este es un ambiente sequro

» Crear nueva Titular: ALBIS S.4
RUC: 20418140551

(@cceso Empresarial: 0006005001050130

Fecha: 05/08/2016

Digitar Planila Hora: 18:10

Importar Planilla

Simulador de Pago

> Consultar Planillas

Pendiente de Envio

Datos requeridos

Planillas Enviadas

Planillas Recibidas BCP Nimero Unico: (nnn - nnnn - ny

I UETTIES Moneda: Soles -
 fetaros Tipo de Pago integro -
> Cobranza Garantia Liquidacion: g g

»Documentos por cobrar

> Avisos de vencimiento

simular pago

» Notificacion de vencimiento

CesnondeCanEl Resultado de simulacién.

> Devolver Documento

» Simulador de Pago

» Documentos por pagar

Nimero Onico:

167-5656-8

i iemEiETT Aceptante: MALAGA ALLEMANT JULIO GENARD
» Administracion de correos Moneda: Sol
=Eztado de Calificacion Importe documento: 30.00
> Constlta Vencimiento: 1807116
Importe a Pagar hoy: 89.72
Oficina Titular: 111111
Numero de Consist: D00001248553001
Indicador de Letra Pagada: Vigente

= reservados | Folti = Seguridad

& con Banca por Teléfono ViaBCF 311 3838
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2.3.3. Documentos por pagar

Esta opcion muestra en pantalla los documentos que un cliente tiene por pagar:

>BCP:

=Planillas
> Crear nueva
Diigitar Planilla
Importar Planilla
» Consultar Planillas
Pendiente de Envio
Planillas Enviadas
Flanilas Recibidas BCP
=Reportes
» Diigtarios
» Cobranza Garantia
» Documentos por cobrar
» Avisos de vencimiento
» Motific acion de venc imiento
=Gestion de Cartera
» Devolver Dot umento
» Simulador de Pago
» Documentos por pagar
» Gestion de aceptacion
» Administracion de correos
=Estado de Calificacidn

» Consulta

+ manual de usuaric  « atencion al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

= Terminar sesién

& Este es un ambiente seguro

Titular: 5

WICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION
RUC: 20524325285
({@cceso Empresarial: 0005005001117160

Consulta de documentos por pagar

Busqueda de documentos

Generica ®
Moneda: Sokes A v

Fecha de Vencimiento

Desde: B (ddmmaa) Hasta: C (ddmmaa)

@
Hum. D {nnn-nnnn- ®
Unico: n)

BCP

neo

wm

CF 2018 todos los dereches reservades | Politicas de S
duda o consulta, comuni:

BCF 211 oees

se con Banca por Telefono Via

1. Radio Button para elegir una entre dos opciones. Permite elegir la opcién de busqueda

genérica, 6sea criterios de blusqueda.

A. Combo para elegir el tipo de Moneda

B. Fecha de Vencimiento — Desde, inicio del rango de fechas, campo obligatorio.

C. Fecha de Vencimiento — Hasta, fin del rango de fechas, campo obligatorio.

2. Radio Button para elegir una entre dos opciones. Permite elegir la opciéon de blusqueda

especifica, es decir buscar una planilla a partir del nimero LERE.

D. Casillero de utilidad para la busqueda especifica. Permite ingresar el numero LERE de

la planilla.

E. Boton que permite hacer nueva busqueda.
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Luego que el usuario realiza su busqueda, el sistema muestra los resultados en base a los
criterios ingresados:

>BCP:

+ manual de usuaric  « atencion al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

Titular: SERVICIO DE ADMIMISTRACION ¥ GESTION Fecha:
RUC: 20524326265 Hora: 1
@cceso Empresarial: 0008005001117160

Consulta de documentos por pagar

Busqueda de documentos
Geneérica
Moneda: Soles v

Fecha de Vencimiento

Desde: |DBDBDB (ddmmaa) Hasta: OEOE09 (ddmmaa)
Especifica
Num. 127-5750-9 (nnn-nnnn-
Unico: n)
Se traron """ d ito(s). Pégina 1
H*Letra Hamero del BCP VYencimiento Importe Producto
Factura
1 127-5750-9 28671 Z0000q 0061 04017 194206 928200 Cobranza Garantis
Pégina 1

Impritmir

wmm
W

El link “ver” estara habilitado solamente para las planillas cuyo estado de calificacion sea el de

aprobado. Y permite exportar el contenido de la planilla a un archivo Excel. Al hacer clic en este link

ver.

El boton “Regresar” re-direcciona la web a la primera pantalla del ment Estado de Calificacion.
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Al pulsar el boton “Imprimir”, exporta el resultado de la planilla en un archivo Excel:

| Pagina 1 del
Reporte de documentos por pagar  p-n-q de Crédito ))B( P))
Titular: COMPARLA TRANSS SOLUTIONS S.4. Fecha: z8/12/2007
RUC: 20100055237 Hora: 17:19:39
¥iaBCP Empresarial: 00030050416356230
N® Unico N*® Letra Nimero del BCP Yencimiento|Importe Producto
Factura
1 [127-5750-9 [28B71 Z00001006104017 19/12/06 9,282.00|Cobranza Garantia




SBCP>

2.3.4. Gestion de aceptacion

Esta opcion permite al usuario realizar consultas.

Para ello el usuario debe de ingresar los datos al formulario de blsqueda, la cual permite realizar la

bldsqueda, segun dos tipos de criterios. Busqueda genérica, busqueda especifica:

- BCPQ

» manualde usuaric s atencidn al cliente s politicas de seguridad = demo = preguntas frecuentes

=Planillas & Este es un ambiente seguro = Terminar sesion

> Crear nueva

Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 17022016
Digitar Planilla RUC: 20524326265 Hora: 16:

{@cceso Empresarial: 000E005001117160

Importar Planilla

> Consuttar Planilas Consulta Gestion de Aceptacion

Pendiente de Envio

Flanilas Enviadas Consulta de Documentos

Flanillas Recibidas BCP
~Reportes - -

o Producto® Cobranza Libre A v Estado®: | En tramite B v

» Dietarios
» Cobranza Garantia Moneda®: Soles C¥
» Documentos por cobrar Fecha de Vencimiento
> Avisos de vencimiento Desde™: D (ddmmaa) Hasta™: E (ddmmaa)

> Notificacion de vencimiento
=Gestion de Cartera

» Devolver Dot umento

> Simulader de Pago

Ii e ’ " 0
» Documentos por pagar Num. Unico™: | (nnn-nnnn-n) ®

IDC Aceptante: | DMl F ¥ G Plaza: H v

@

» Gestion de aceptacion
» Administracion de correcs
=Estado de Calificacion

» Consulta

[

= @ s

*Campos obligatorios para efectuar las bisquedas.

Detalle de los estados:

. En tramite: El documento se encuentra ingresado al BCP y esta en gestiones de entrega al ac eptante.
. Entregado al aceptante: El documento ha sido entregado al aceptante.

. No entregado: El documento no ha podido ser entregado al aceptante. ‘Ver cbservaciones.

Aceptado en Courier: El documents ha sido aceptado y esta en gestiones de devolucion al banco.

. No aceptado: El documento no ha sido aceptado. VVer cbservaciones.

. Aceptado: El documento esta aceptado v en custodia por | BCP.

. Todos: Todos los estados

ito BCP 2016 todos los &
a o eonsulta, com

abquier dud

echos reservados |

Politica

1. Esta opcién habilita la busqueda genérica de documentos.

A. Productos:

- Cobranza Garantia

- Cobranza Libre
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B. Estado:
- En tramite
- Entregado al aceptante
- No entregado
- Aceptado en Courier
- No aceptado
- Aceptado
- Todos
C. Moneda
- Soles
- Dolares
D. Fecha registro — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.
E. Fecha registro — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.
F. IDC del Aceptante:
- DNI -Pasaporte
- RUC -CE (Carnet de Extranjeria)
G. Numero del IDC seleccionado.
H. Plaza, Lista de sucursales.
2. Esta opcion habilita la busqueda especifica de documentos.
I. Cuadro de texto que permite el ingreso de un ndamero Unico para la busqueda
especifica.
J. Buscar, luego de ingresar los criterios de busqueda el usuario debe pulsa este boton.
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Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de
los documentos en base a los criterios de busqueda, donde el usuario podra exportar en un
archivo Excel, solo al pulsar el botén “Imprimir”:

>BCP>

« manual de usuario e atencion al cliente e« politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion
Titular: SERVICIO DE ADMIMISTRACION ¥ GESTION 2016

RUC: 20524326265
{@cceso Empresarial: 0O

Consulta Gestion de Aceptacion

Consulta de Documentos

Genérica
Producto™: Cobranza Libre r Estado™: | En tramite T
Moneda® Soles v

Fecha de Vencimiento

Desde™: | ddmmaa) Hasta®: (ddmmaa)

IDC Aceptante: | DMI v Plaza: v

Especifica

Num. Unico®: | nnn-nnnn-n)

itraron ™" d Pagina 1
H°Letra | Himero del Vencimiento | Importe
Factura | BCP
004-3004-5 Z00000095510009 230507 000 JR SAM MARTIM 935 ACERT MO

CONFORME WENCIMIENTS,

Pagina 1

am

2.3.5. Administracion de correos

En esta opcion se dispone de dos criterios para realizar busqueda de aceptantes:

La primera opcidn es la consulta especifica, y permite la busqueda a partir de numeros de IDC.
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La segunda opcion permite buscar criterios de Apellido paterno, apellido materno, y nombre.

Mientras que la opcion de busqueda genérica, busca a los aceptantes que ya han sido asignados

un correo electronico, la primera buscara también a cualquier aceptante registrado en el sistema,

tenga o no tengo correo electrénico.

>BCP:

=Planillas

> Crear nueva
Digitar Planilla
Importar Planilla

» Consultar Planillas
Pendients de Envio
Planillas Enviadas
Planillas Recibidas BCP

=Reportes

» Dietarios

» Cobranza Garantia

» Documentos por cobrar

» Avisos de vencimiento

» Notific acidn de venc imientos

=Gestidn de Cartera

» Devolver Documento

» Simulador de Pago

» Documentos por pagar

» Gestion de aceptacion

» Administracidn de correos

=Estado de Calificacion

» Consulta

» manual de usuario  « atencidn al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro

= Terminar sesién

Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION
RUC: 20524326285
{@eeeso Empresarial: 000S005001117160

Fecha: 17/02/2018
Hora: 18:27

Administracion de correos

Buscador de aceptantes
DNl A v @ B
| ' Razdn Social | Nombres:|

C D

Namero de IDC*:

Apellido paterno:

Apellido materno:

E

*En caso la blsgueda corresponda & un numero de RUC que empiece con 10, debera ingresar el DNI asociado al

mismo.

O huevo

wm

1. Busqueda especifica: Busqueda por algun criterio especifico de Documento de identidad del

aceptante.

A. Tipo de IDC de Aceptante.

B. Numero de IDC del aceptante.

2. Busqueda genérica: Busqueda por criterios de nombre del aceptante.

o

o mmo

Nombre del aceptante.
Apellido Paterno del aceptante.

Apellido Materno del aceptante.

Botdn que efectla la busqueda de los documentos.

Este boton dirige la aplicacion a una proxima pantalla donde se puede ingresar directamente

el IDC del aceptante para el cual se ingresara un nuevo correo.
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Solo le permite al usuario agregar correo de aceptantes existentes:

>BCP?

» manual de usuario  « atencién al cliente  « politicas de sequridad  « demo  « preguntas frecuentes

=Planillas & Este &s un ambients seguro = Terminar sesion
> Crear nueva Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ GESTION Fecha: 18/02/2018
Digitar Planilla RUC: 20524326265 Hora: 08:31
{@cceso Empresarial: 0006005001117160
Importar Planila

> Consuttar Planilas Administracion de correos
Pendiente de Envio
Planilas Enviadas Buscador de aceptantes
Filanillas Recibidas BCP .
B da Aceptante: DNI v
Er—— usqueda Aceptante: | || | m
> Dietarios

> Cobranza Garantia IDC Aceptante: | Dnl v ||11111111 |

> Documentos por cobrar Razén social /Nombre: | EETARDONI

> Avisos de vencimiento

ST 0D G Apellido Paterno: [TacLE |
Ty Apellido Materno: [sRGUMANIS |
» Devolver Dot umento Correo electronico: |aaaa@bl: p.pe | m
> Simulador de Pago Ny - . -
*En caso la busgueda corresponda a un numero de RUC que empiece con 10, debera ingresar el ON| asociado al
» Documentos por pagar mismo.
> Gestion de aceptacion Regresar

> Administracién de correos
=Estado de Calificacidn
» Consulta

dite BCP 2016 todos los derecheos reservados / Politicas de Sequridad
o consulta, comuniguese con Banca por Telefono WiaBCP 311 BEEE

Banco d
Si tiene e

Luego de administrar el correo del aceptante el usuario debe pulsar sobre le botén “Grabar”, lo cual

el sistema emite un mensaje que se guardo correctamente:

>BCP>

+ manual de usuaric « demo  « preguntas frecuentes

@ Este e= un ambiente seguro = Terminar sesion

Informacién

1000538: El correo electrénico fue grabado exitosaments,

Banco de Crédito BCP 2018 todos los derechos reservados [ Politieas de Sequri
Si tiene cualquier duda o consulta, comuniguese con Banca por Telefono ViaBCP 311

BERE
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2.4, Estado de Calificacion

Esta opcién permite al usuario saber e estado de calificacion de su planilla.

+Estado de Calificacion

» Consulta

2.4.1. Consulta

Esta opcién del menu permite consultar las todas las planillas ingresadas de acuerdo a dos criterios
de busqueda, como resultado se mostrara una lista de planillas ingresadas adjuntando un link que
al hacer clic abrird un archivo en Excel con los datos de esa planilla. Ese link aparecera solamente

para las planillas cuyo estado de calificacion es aprobado:

>BCP:

« manual de usuaris  « atencidn alcliente  « polticas de seguridad  « dema  « preguntas frecuentes

=Planillas

» Crear nueva
Digitar Planilla
Impertar Planilla

» Consultar Planillas
Pendiente de Envio
Flanilas Enviadas
Flanilas Recibidas BCP

=Reportes

» Dietarios

» Cobranza Garantia

» Documentos por cobrar

» Avisos de vencimiento

» Neftificacion de vencimiento

=Gestion de Cartera

» Devolver Documento

» Simulador de Pago

» Documentos por pagar

» Gestién de aceptacién

» Administracion de correcs

=Estado de Calificacién

» Consulta

& Esie es un ambiente seguro

Titular: SERVICIO DE ADMINISTRACION % GESTION
RUC: 20524326265
{@cceso Empresarial: 0005005001117160

Fecha: 17/02/2016
Hora: 18:2%

Estado de Calificacion de Planilla

Buscar Planillas
()
Producto: Descuento a Corto Plaze A

Fecha de Registro
Desde: C

Hasta: D

[ Especiica(2)

N* Planilla E
[LERE)

(ddmmaa)

(ddmmaa)

r Moneda:

Soles B

Banco

Crédito BCP 2018 todos los derec

s reservados | Politicas de Sequridsd

Si tiene cualquier duda o consults, comuniquese con Banca por Telefono ViaBCF 311 S8R5
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1. Radio Button para elegir una entre dos opciones

genérica, 6sea criterios de busqueda.
A. Producto:

Descuento a Corto Plazo
Descuento a Mediano Plazo
Cobranza Garantia
Cobranza Libre

Descuento de Factura Negociable

B. Moneda:

Soles

Doélares

. Permite elegir la opcion de busqueda

C. Fecha registro — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.

D. Fecha registro — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.

2. Radio Button para elegir una entre dos opciones. Permite elegir la opcién de busqueda

especifica, es decir buscar una planilla a partir del nimero LERE.

E. Casillero de utilidad para la busqueda especifica. Permite ingresar el nimero LERE de

la planilla.

F. Botdn que permite hacer nueva blusqueda
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Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de

los documentos en base a los criterios de busqueda, donde el usuario podrd exportar en un

archivo Excel, solo al pulsar el boton “Ver”, el cual estara habilitado solamente para las planillas

cuyo estado de calificacion sea el de aprobado.

= manud de vEudre = stencon ¥ chente  « poltcas deseguridad - deMO . preguniss frecusnies

Titular: SERCIO DE ADMINISTRACION v GESTION
RUC: 205393065065

Fecha:z 1702206
Hom: 1835

A Trie ey Webs de Lelrad y Fadiorag
Estado de Calificacion de Planilla
Buscar Planillas

Genética

Producto: Diescuento a Corto Flazo

Fecha de Registro

Desde: admmaa)

Hasta: dmmaa)
= Especilica

M* PRanilla (LERE] Z1 1100035587

£a encontraron "1° documentols).

WY | M* Planills Tipo Producio
Documento

1 Z1110003558T Descuento & Corto
Plazo

Cobranza Gansntia
Colwanza Garantis

2 INSNNSENS  Lebra
3 INSMIENT  Lebra

4 IN50MSEME  Letra Cobwane Garaniia

Soles

Soles
Soles
Soles

v Moneda: Soles ¥

Pacna 1
Freha Fecha de Reaaltado de
Acuse Registro Calificacion
de Recibo
20000 BN - 170218 -
PROCESD

500000 CALFICADS 200807 290807

400000 CALFCADS, FROSOT FCROT w'er

TO0000 CALFCADS, ZRO0807 FRCROT Wer
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Después de que el usuario pulsa el enlace “Ver”, este abre un archivo Excel cuyo contenido es
el detalle de la planilla, esto es todos los documentos que conforman la planilla. El archivo

Excel al que se exporta el contenido de la planilla.

A E] [ E [ D [ E [ F G [ H ]

4 r
2] sdito > BCP.

2| Bancode Crédito 7
4

5 Planilla Original

B Planilla Nro.: 221500156215

7 ALICORP S.A. Fecha: 29/08/2007

g RUC 20100055237

9 Producte: Cobranza Garantia Moneda: Soles

10 Documento: Letra Monto: s000.00

11 Aceptadas: |Si Cta. Abono: 1911016849000

12

13 [DETALLE DE LETRAS

N® |IDC Nombre fRazdn Social Yencimiento|Importe calificacién |Producto Tasa

14

15 (1 |i0010322  [TECNOFIL 5.4, 15/09/2007 2,000.00|CALIFICADA (APROBADA) Descusnto a Corto Plazo 24.60
15 |2 10010322 TECMOFIL 5.4, 16/09/2007 3,000.00|CALIFICADA (APROBADA) Descuentn a Corto Plazo 24.60
17 Cobranza Garantia Adelanto

o

Importe 0.00

5

I
—=|3

o]
[

2.5. Factura Electrénica

Esta opcién permite al usuario realizar la carga masiva de sus facturas electrénicas.

= Factura Electronica

# Importar Planilla

2.5.1. Importar Planilla

Esta opcién del menu permite subir una planilla de facturas electrénicas (Excel) y se validara que se
haya ingresado correctamente la informacion para luego mostrar el reporte con el detalle de la
revision. Luego, se mostrara el formulario para realizar la carga del archivo .zip que contendra en su
interior el conjunto de facturas en formato .XML. El aplicativo validara la correlacion de las facturas

encontradas en el archivo .zip vs la planilla en el archivo .xls.

Igualmente, como en la revision anterior se mostrara un reporte con el detalle de la revision dandole
opcién al cliente cargar nuevamente el archivo .zip o cancelar la operacion. Si la correlacion es

conforme se mostrard una constancia mostrando el total de facturas electrénicas enviadas.
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Para realizar la carga masiva de las facturas electrénicas, el usuario debera seguir los siguientes

pasos:

Paso 1: Cargar Planilla

“Planillas
3 Crear nueva

& [Fdniudd AHr PN gl Chemle ¢ pollcas O seguridad  # demo  # preguntas frecuentes
Titular: BEMITES ATARAMA JUAMN MaMUEL Fecha: 27/08/2018
DiNI: 3083285 Hora: 18:28

Digitar Planila

Krporter Plandle Credimis: 4557535500000515

3 Consullar Planillas
Pendiente de Envig
Planillas Enviadas LR R
Planillas Recibidas BCP

*Repories

» Destanios

L\ El formato a cargar es .xls
o el Seleccionar archiva:
» Documentos por cobrar
3 AVISOS de venciments
» Notificasidn de vencimiento
*Gestion de Cartera

Carga Masiva de Facturas Electronicas

Choose Fie

O

A. Indicador del paso en que se encuentra.

_®

B. El boton “Choose File” permite al usuario buscar el archivo Excel, el usuario debera

seleccionarlo para cargar su planilla electronica.

C. Una vez seleccionado el archivo Excel, el usuario debe pulsar el boton “Continuar”, el cual carga

la informacion del archivo seleccionado.

El Sistema validara la informacion del archivo y mostrara la cantidad de campos incorrectos por

cada fila:
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= Terminar sesién

W
Titwlar: BER
¥

TES ATARAMA JUAN MANUEL Fecha: 24082018

I
6T Hosa: 1758

LR | 8

iric i Wb Go Letras ¥ Fachurss

Carga Masiva de Facturas Electronicas

£ campos incormecios
F150 12567 o

2 Fi1s1 12568

Banco oa Crsdie BLUP 200 fodos loa derechon meservadon | BRitoly Oy Sesrdad
S5 100 Culiudl ol & SORUD EOMAGulid o0n Bl o7 Teatona ViBELE 511 Sl

NUmero de registro
b. Numero de serie de la factura electrénica conformado por una letra seguido de 3

caracteres.
Numero de factura
d. Cantidad de campos incorrectos, si el nUmero de campos incorrectos es 0, se mostrara el

boton “Continuar”’. Si el nUmero de campos incorrectos es 1 0 mas, se mostrara una
columna mas para que el usuario pueda ver el detalle de los campos incorrectos.
e. El boton “Continuar” permitira al usuario pasar al siguiente paso - Paso 2 - para cargar las

facturas electronicas.
f. El botdon “Cancelar” permite al usuario volver al formulario de seleccion de archivo.

Detalle de campos incorrectos
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>BCP:

# MEUE 3§ Gl bg & BN B IR o« POHTCHM OF gkl & JETO r?"F;."'.II':'I:--l"'!‘I.

Titular: Es':'iiE‘:'— ATARAMS JUAN MaNUEL

£ TEAEAN0

Wb de Letras ¥ Fagbu

Carga Masiva de Facturas Electrénicas

P 20N haded el Serechod MebetvRdca | Pgine
St Cudigut Sl & oMol SOTURRSuREE S08 Bancs oir Tewions

Numero de registro
Numero de serie de la factura electronica conformado por una letra seguido de 3

c

caracteres.

NUmero de factura.

o o

Cantidad de campos incorrectos

e. Elboton & permite al usuario ver el detalle de los campos incorrectos.

f. El boton “Cancelar” permite al usuario volver al formulario de seleccién de archivo.
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>BCP:

« MU de USUND  « CeMO  « preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro « Terminar sesion

MONEDA El valor del campo no ha 3ido ingresado
SERIE El valor del campo no &s el correcto (valor a ingresar es F seguido de 3 nimeros. Ejemplo : F150),
FECHA_VENCIMIENTO El valor del campo no es el correcto (valor a ingresar es DDMMWAAAA)
DEPARTAMENTO_PROVEEDOR La longitud del campo no es ol correcto (valor a ingresar es max. 2 nUmeros)
@ E
Ea'c: de Crégzo BOP 2018 10008 108 derechos resenvacos / Peltic

tiete cudiquier duda 0 consult), comumiguese con Banca por Tewfond

e

Nombre del campo que contiene errores.
Descripcion del error producido.

c. El botén “Regresar” permite al usuario volver a la pantalla anterior para poder consultar
otras filas con campos incorrectos.

=3

Paso 2: Cargar facturas electrénicas

A.

« manual de usuaric < atencion al chiente < polticas desegurided  « demo  « preguntas frecuentes

& Esle a3 un ambsenie sagune =+ Temminar sesién
Titular: BEMITES ATARAMA JUAN MaMUEL Fecha: 240672016
DNE: De0a32es Hora: 17:55

Credimds: 455TBES200000515
4 Ink:io Web de Letras v Facturas

Carga Masiva de Facturas Electrénicas

Cargar FACTUFES Electronica

L. Ei formato a cargar es .zip

Seleccionar archivo: Choose File | @

SBanco ce Cridto BOP 2014 todos lon derechos senvados | Politien aripd
Si e cuBlgume duda o Sonsuln, compniguaie con Banca por Telefons WianCR 11 GEe8

oN
em 3o
©

Indicador del paso en que se encuentra.
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El botén “Choose F|Ie” permlte al usuario buscar el archivo zip que contiene el conjunto de
facturas electronicas (archivos .xml), el usuario debera seleccionarlo para cargar sus facturas
electronicas.
C. Una vez seleccionado el archivo .zip, el usuario debe pulsar el botén “Continuar”, el cual carga
la informacion de los archivos que se encuentran comprimidos.
D. El Sistema validara la informacion de los archivos .xml y mostrara si se encuentran relacionados

con los registros de la planilla cargada en el Paso 1.

E. El boton “Cancelar” permitira al usuario volver al formulario de seleccion de la planilla.

Correlacion incorrecta entre planilla Excel v facturas electrénicas

>BCP:

€ Inco VWeb 08 Letas y Facturas

Carga Masiva de Facturas Electrénicas

Factura Electrinica | Fecha de

(sene-numeracion) | vencimiento

ANLTIIE E180.178A7 E15A.000 13547 1004014 oA An

BANCOOE CREDITODELPERY 201000 472 F150. 1254
3 bare Cuqer 3438 2 06 Smirsaake 53 Sarch 55 Yot UREVE Th ese
a. Razon social
b. RUC
c. Numero de serie y numeracion de una factura registrado en la planilla
d. Numero de serie y numeracion de la factura electronica
e. Fecha de vencimiento
f. Importe neto

g. Indicadores de correlacion, mostraran si el archivo se encuentra correctamente relacionado con

un registro de la planilla : V(correctamente) : K (incorrectamente).
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h. El botén “Cancelar” permite al usuario volver al formulario de seleccién de archivo .zip

Correlacidn correcta entre planilla Excel y facturas electrénicas

marual de usuar = at "4 nl s polilicas de seguridad * g » pregunias Tr

a it segu - Terminac sesién
Titular: BEMNITES ATARAMA JUAN MAMNUEL Fecha: 27/0872018
DHI: 08083245 Hora: 18:51

Credimas: 4557355300000518
4 Inicio Web de Letras y Facturas

Carga Masiva de Facturas Electronicas

planilla
Factura Electronica Importe neto

{serie-numeracion)
L PERU 20100047218 F150-D00125a7 30/08/2016 150.00
L PERU 20100047218 F151-00012588 30/08/2018 150.00

1
T 49
0 2 Clave Intemet (3 digios)
ngrese su clave usando el teclade vinua
(9)—m

Bancg o Crians BC R 2008 DA 108 JENENo8 MELErdIans | BOIMCEE 08 Segarand
O 'BanE CUEQUME Ul 3 SORTURD, SOTLRIQUELE 000 BANCI Por TEEDNG WBST= 111 2808

& @& W o

a. Razon social

b. RUC

c. Numero de serie y numeracion de la factura electrénica

d. Fecha de vencimiento

e. Importe neto

f. El usuario debera ingresar la clave de internet para poder enviar las facturas electronicas.

g. El boton “Enviar” permitira enviar el archivo .zip con las facturas electronicas y la planilla

(archivo excel) y éstos son guardados en las carpetas Enviados y Backup.

h. El botén “Cancelar” permite al usuario volver al formulario inicial de seleccion de la planilla.

Paso 3: Facturas electrénicas enviadas
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>8CP:

: [ Terminas sesidn |

Daar BEN SR ATARANA s aE Fecha: 27/00/2018

DMl 3083285 rhingd 44

Credimis: 4557355800000518 -~
=

A Inacsd Wb de Letras y Facturas

Carga Masjup de Facturas Electronicas

BANCO DE CREDITO DEL

PERL F150 00012567

BANCO DE CREDITO DEL PERU F151 DOON256S

Nance % Criediny BOR 0 100 08 Secrol nelervO0s | BoBede W Teouriag

S Bnd SLBQUMT QS 3 H0NEIT, SOMugUBlE 03 BINCH por Teeons VB 111 GG o

Indicador del paso en que se encuentra.

Razon Social
Numero de serie de la factura electronica conformado por una letra seguido de 3 caracteres.

Numero de factura conformado por 8 caracteres numéricos.

® o0 T p

El botén “Imprimir” permite imprimir la constancia de las facturas electronicas que fueron enviadas
con éxito.

f. El botdn “Regresar”’ permite volver a la pantalla inicial para cargar otra planilla.
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3. Menu No Clientes Web de Letras y Facturas

Para los clientes no afiliados o aceptantes se mostrara una pantalla con el siguiente menu:

>BCP:

«+ manual de usuaric  « atencion al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Esfe es un ambiente seguro = Terminar sesion

Letras y Facturas BCP

=Gestion de Cartera

e e y— Bienvenido al web site Letras y Facturas BCP para Aceptantes

> Simulador de Pago

Desde aqui usted podra realizar consultas de los documentos que tiene por pagar: También
podra conoc er €l monto total a pagar por cada letra, usando la opeion "Simulador de Pago™

Banco de Crédito BGP 2016 todos los derec

s reservados | Politicss de Ssquridad
Si tiene cuakquisr duda o consulta, comunig

s& con Banca por Telefono ViaBCP 211 BERE

3.1. Gestion de Cartera

Los usuarios aceptantes solo contaran con dos opciones:

=Gestion de Cartera
» Documentos por pagar

» Simulador de Pago
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3.1.1. Documentos por pagar

Esta opcion permite al usuario ver los documentos que un cliente tiene por pagar, mediante un

formulario de busqueda:

>BCP:

« manual de usuario  « atencion al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes
=Gestion de Cartera @ Este es un ambiente seguro = Terminar sesion
» Documentos por pagar

» Simulader de Pago Consulta de documentos por pagar

Busqueda de documentos
Moneda: Soles ALY
Fecha de Vencimiento

Desde: B (ddmmaa) Hasta: C (ddmmaa)

(2) &)
Mum. Unico: D (nnn-nnnn-n} Buscar

ito BCF 2016 todos los derschos reservades [ Politicas de Seguridad
duda o consulta, comuniguese con Banca por Telefono ViaBCP 311 BERE

Banco de Crés
5i tiene cualquis

1. Radio Button para elegir una entre dos opciones. Permite elegir la opcién de busqueda
genérica, es decir, criterios de busqueda.
A. Tipo de Moneda:
- Soles
- Dolares
B. Fecha de vencimiento — Desde: inicio del rango de fechas, campo obligatorio.
C. Fecha de vencimiento — Hasta: fin del rango de fechas, campo obligatorio.
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2. Radio Button para elegir una entre dos opciones. Permite elegir la opcién de busqueda
especifica, es decir buscar una planilla a partir del nimero LERE.
D. Casillero de utilidad para la busqueda especifica. Permite ingresar el niumero LERE de

la planilla.
E. Boton que permite hacer nueva busqueda.

Luego que el usuario realiza la busqueda segun sus criterios, el sistema muestra una lista de
los documentos en base a los criterios de busqueda, donde el usuario podra exportar en un

archivo Excel, solo al pulsar el botén “Imprimir”:

>8CP:

+ manual de usuaric = atencion al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

=Gestion de Cartera & Este es un ambients seguro
» Documentos por pagar
» Simulador de Pago Consulta de documentos por pagar

Busqueda de documentos
# Genérica

Moneda: Soles v

Fecha de Vencimiento

Desde: 301008 (ddmmaa) Hasta: 301008 (ddmmaa)

Especifica

Num. Unico: (nnn-nnnn-n)

Se encontraron "2" documento{s}. Pégina 1
N°Letra Vencimiento
Factura
1 004-5422-2 1 300100085
2 004-5423-9 1 3001 0005
Pégina 1

Imigaritmir

Bm
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El link “ver” estard habilitado solamente para las planillas cuyo estado de calificacion sea el de

aprobado. Y permite exportar el contenido de la planilla a un archivo Excel. Al hacer clic en este link
“ver” aparecera la siguiente pantalla:

>BCP:

+ manual de usuario  « atencidn al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

=Gestion de Cartera & Este es un ambiente seguro
> Documentos por pagar
> Simulador de Pago Consulta de documentos por pagar

Busqueda de documentos
Genérica
Moneda: Soles v
Fecha de Vencimiento

Desde: (ddmmaa) Hasta: (ddmmaa)

Especifica

Mum. Unico: {nnn-nnnn-n)

Se aren 27 d Pégina 1
N°Letra Vencimiento
Factura
1 004-5422-2 1 3010003
2 004-5423-9 1 30010008
Pégina 1

Imprimir

Al pulsar el boton “Imprimir”, exporta el resultado de la planilla en un archivo Excel:

Pagina 1 de 1

L3

Reporte de documentos por pagar  Bon-o de Crédito ))B( P))
Titular: COMPANIA TRANSS SOLUTIONS 5.4, Fecha: za/1e/z007

RUC: 20100055237 Hora: 17:19:39

¥iaBCP Empresarial: 0003005041636230

N® Unico N*® Letra Nidmero del BCP ¥Yencimiento|Importe Producto

Factura
1 127-5750-9  |28671 Z00001006104017 19/12/06 9,282.00{Cobranza Garantia
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3.1.2. Simulador de Pago

Esta opcion permite al usuario simular pagos de acuerdo a diferentes tipos de liquidacion:

>BCP:

+ manual de usuaric  « atencion al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

& Este es un ambiente seguro = Terminar sesion
» Documentos por pagar
» Simulador de Pago Simulador de Pagﬂ

=Gestion de Cartera

Datos requeridos

Nimero Unico: A (nnn - nnnn - n)

Importe: B

Moneda: Soles C A

Tipo de _ o

Liquidacidn: Pago Integro D v

Fecha de pago: E (ddmmaa) O
Simular pago

wm

A. Seingresa el nimero Unico del documento

B. Se ingresa el Importe, este importe juega el rol de autenticador de la transaccion, ya que
solamente el aceptante de letra conoce el monto de la letra

Cc. Combo para elegir el tipo de moneda (entre Soles y Doélares)

D. Permite elegir un Tipo de Liquidacion de entre cuatro tipos de liquidaciones (Pago integro,
Amortizacién normal, Amortizacion especial, Fecha especial)

De acuerdo al tipo de Liquidaciéon que se elija, apareceran recuadros adicionales solicitando
informacion especifica al tipo de Liquidacién. Un ejemplo seria:

Aparece recuadro solicitando | Aparece recuadro solicitando

Pago integro

Amortizacion Nueva Fecha de Vencimiento | Nuevo Importe Documento
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E. Recuadro de Fecha de pago.
F. Botén para ejecutar la consulta de simulacién de pago. Hacer clic en este boton mostrara
una pantalla con los resultados de la simulacion.
>BCP:

» manual de usuaric  « atencidn al cliente  « politicas de seguridad  « demo  « preguntas frecuentes

=Gestion de Cartera & Este es un ambients seguro = Terminar sesion

» Documentos por pagar

> Simulador de Pago Simulador de Paga

Datos requeridos
Nimero Unico: (nnn - nnnn - n)
Importe:

Moneda: Soles v

Tipo de

Liquidacién: Pago Integro M

Fecha de pago: (ddmmaa)

Resultado de simulacion.

Himero Onico: 004-4634-5

Aceptante: PEREZ MARRCGUIM JORGE LUIS
Moneda: Dilar

Importe documento: 5§31.00

Yencimiento: 220707

Importe a Pagar hoy: 966 94

Oficina Titular: 111111

Humero de Consist: F19100211952021

Indicador de Letra Pagada: “igente
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